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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1. INFORMAGOES GERAIS

» Nuamero do processo administrativo: 622/2026
¢ Secretaria demandante;: SECRETARIA DE EDUCAGAQ
» Responsavel pelas informagdes do DFD; ELIANE ARAUJO DO MONTE PALMA SILVA

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente coniratagio decorre da necessidade de garaniir o funcionamente continuo dos
equipamentos de impresséo utilizados pela Secretaria Municipal de Educagac.

As atividades administrativas demandam impressao frequente de oficios, memorandos, relatérios,
processos, formularios, declaragdes, documentos internos e demais expedientes necessdrios ao
funcionamento dos servigos ptblicos.

Dessa forma, torna-se necessaria a,aquisigdo de toners e refis de tinta, bem como a realizagio de
recargas que apresentem condicdes de reutilizagdo, assegurando o abastecimento dos

equipamentos e evitando interrupcées nas rotinas administrativas.
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3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
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A contratagdo justifica-se pela necessidade de manter o regular funcionamento dos equipamentos
de impressdo utilizados pela Secretaria Municipal de Educagdo e pelos setores e unidades
vinculados a Educagéo Municipal, garantindo suporte as atividades administrativas desenvolvidas
diariamente.

A aquisig&o de toners e refis de tinta, juntamente com a realizacio de recargas em que apresentem
condigdes de reutilizacao, permitira atender &s demandas de impressao de documentos, processos,
relatorios, oficios, memorandos, formularios e demais expedientes indispensaveis ao funcionamento
dos servigos pliblicos.

A medida também contribui para evitar paralisages por falta de suprimentos e para promover maior
economicidade, mediante o reaproveitamento de cartuchos tecnicamente aptos a recarga.

+

SOLUGAO SUGERIDA PARA CONTRATACAO
e —————————————
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A solugdo sugerida consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de toners e
refis de tinta, bem como para a prestagdo de servicos de recarga dde ioner, destinados & Secretaria
Municipal de Educacdo e setores e unidades vinculados.

A contratagdo devera acorrer conforme a demanda, permitinde a utilizag8o de suprimentos novos quando
necessario e o reaproveitamento de toners que apresentem condigdes técnicas para recarga.

Com essa solugdo, busca-se assegurar o funcionamento continuc dos equipamentos de impressao,
reduzir interrupgctes nas atividades adminisfrativas e promover maior economicidade no uso dos recursos
publicos.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

Considerando a necessidade de contratagéo de empresa especializada para o fornecimento de foneres e
recarga de toner, lista se abaixo a relagéo de recarga e aquisigfes.

ITEM ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS lQNT]| uUND. |
| 1]KIT REFIL EPSON 544 COLOR E PRETO 70ML{| 10|[ UNID ]
| 2||KIT REFIL EPSON L375 COLORIDA E PRETA || 10| UNID
|  3||REFILEPSON 544 PRETOE COLORIDA || 20| UNID
[ 4|REFIL EPSON 664 PRETA E COLORIDA 20 UNID |
5]REFIL EPSON 544 AMARELO 100ML 20 UNID
6|[REFIL EPSON 544 CYANO 100ML |20 uUNID
| 7||[REFIL EPSON 544 MARGENTA 100ML | 20] UNID
| 8||REFIL EPSON 544 PRETA 100ML 20 unip
| 9||REFIL EPSON 664 AMARELA 100ML || 20 UNID
| 10||REFIL EPSON 664 CYANO 100ML I[ 20 UNID
[ 11][REFIL EPSON 664 MARGENTA 100ML [ 20 UNID |
| 12]|REFIL EPSON 664 PRETA 100ML [ 20] unNID ]
| 13|[TONER BROTHER DCP 1602 20| UNID |
| 14| TONER BROTHER MFC 53902 20] UNID
15 TONER HP LASER JET 1005 20| UNID
16|[TONER BROTHER DCP 1602 20| UNID |
| 17||TONER BROTHER DCP 1617 | 20 UNID
| 18|[TONER HP LASER JET 1102 j[ UNID
19{TONER BROTHER DCPL 2540 UNID |
20]TONER BROTHER DCPL 2740 JL 20 UNID
21||[RECARGA TONER BROTHER DCPL 1602 40|[SERVICO
| 22||RECARGA TONER BROTHER MFC 5902 40|[SERVICO|
23|RECARGA TONER HP LASER JET 1005 40[ISERVICO|
| 24]RECARGA TONER BROTHERDCP 1617 || 40][SERVIGO]
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ITEM|| ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS |QNT.|| UND. |
| 25|RECARGA TONER HP LASER JET 1102 | 40||SERVICO|
| 26|RECARGA TONER BROTHER DCPL 2540 || 40||SERVICO|
| 27|RECARGA TONER BROTHER MFCL 2740 || 40||SERVICO]

A quantidade e a frequéncia do fornecimento e servigo serdo definidas conforme a demanda da Secretaria
Municipal de Educagéo durante o periodo contratual, observados os limites e as condigbes que serao
detalhados no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia

5. GRAU DE PRIORIDADE

Grau de prioridade: MEDIO.

A contratagdo possui prioridade media, considerando a necessidade de manter o regular funcionamento
das impressoras utilizadas pela Secretaria Municipal de Educacéo e pelas unidades e setores vinculados,
garantindo a continuidade das atividades administrativas e educacionais, sem caracterizar situacdo
emergencial ou de risco imediato a prestacdo dos servigos.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO E APROVAGAO

Pium - To, 12 de agosto de 2026.

ONTE PALMA SILVA

ELIANE AW"

Gestora do Fundo Municipal de Educacao
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Solicitagdo n® 29576/2026

Niimero do processo administrativo: 622/2026

DISPENSA N° 005/2026

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO DE TONERS E
REFIS DE TINTA, BEM COMO PRESTAGAO DE SERVICOS DE RECARGA DE TONER,
DESTINADOS A MANUTENCAO E AO ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DE IMPRESSAO DO
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE PIUM-TO.

PIUM - TO 14 DE AGOSTO DE 2026
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP tem por finalidade analisar a necessidade e a
viabilidade da contratagdo de empresa especializada para o fornecimento e recarga de toner,
destinados ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Pium-
TO. As informagdes apresentadas neste ETP servirdo de base para a definigédo da solugéo a ser
contratada e para a elaboracdo do Termo de Referéncia, em conformidade com a Lei Federal n®
14.133/2021.
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A presente contratagdo decorre da necessidade de garantir a continuidade das atividades adminis-
trativas e educacionais realizadas pela Secretaria Municipal de Educagio e pelos setores e unida-
des vinculados, que demandam utilizag&o constante de equipamentos de impressdo para emisséo
de documentos indispensaveis & execucdo dos servigos publicos de educagéo.

0 uso continuo das impressoras ocasiona consumo recorrente de totier e tinta, tornando necessaria
tanto a aquisigdo de toners e refis quanio a recarga dos cartuchos que apresentem condicdes de
reutilizagcdo, de modo a manter os equipamentos em funcionamento e evitar interrupgbes nas rotinas
administrativas e educacionais.

A auséncia desses materiais e servigos pode comprometer a emissdo de documentos, relatorios,
formularios, declaragcées, processos, materiais de apoio e demais expedientes necessarios ao fun-
cionamento regufar da Educac&o Municipal. Assim, a contratagdo busca assegurar disponibilidade
continua de suprimentos para impress&o e a manutencio das atividades do Fundo Municipal de
Educacéo.

A contratagdo esta prevista no Plano de Contratagbes Anual — PCA do exercicio de 2026, estando
alinhada ao planejamento das contratacGes do Fundo Municipal de Educacgo.

A contratagio foi estimada conforme as quantidades necessarias ao atendimento da demanda do
Fundo Municipal de Educagéo durante o perfodo contratual, sendo o fornecimento dos produtos e
a execugéo das recargas realizados de acordo com a necessidade da Administragéo.

O quantitativo foi definido com base no periodo necessario para utilizaggo da solucéo, conforme
demonstrado abaixo:

TEM| ESPECIFICAGAO ]QNT.| UND. |
{1 lIKIT REFIL EPSON 544 COLOR E PRETO 70MLI[10 [lUNID
2 J[KIT REFIL EPSON L375 COLORIDAE PRETA |10 JUNID
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ESPECIFICACAO ~_|loNT][ unp. |
I3 |REFIL EPSON 544 PRETO E COLORIDA 20 {unp |
4 |[REFIL EPSON 664 PRETA E COLORIDA J2o JuniD |
5 |REFIL EPSON 544 AMARELO 100ML 20 JUNID |
6 |IREFIL EPSON 544 CYANO 100ML o JuNID |
7 |[REFIL EPSON 544 MARGENTA 100ML 20 JUNID
I8 ||REFIL EPSON 544 PRETA 100ML 20 [[UNID
9 [IREFIL EPSON 664 AMARELA 100ML 20 JJUNID
10 J|REFIL EPSON 664 CYANO 100ML 20 |[UNID
11 ||REFIL EPSON 664 MARGENTA 100ML 20 [UNID |
12 [[REFIL EPSON 664 PRETA 100ML 20 JunD |
[13  ][TONER BROTHER DCP 1602 20 IlUND |
[14 J[TONER BROTHER MFC 5902 20 JUND |
[15 ||TONER HP LASER JET 1005 20 |[lUNID
[16 |[TONER BROTHER DCP 1602 20 |JuNID
[17__|[TONER BROTHER DCP 1617 20 JlUNID
[18 |[TONER HP LASER JET 1102 20 |[UNID
[19  |[TONER BROTHER DCPL 2540 20 TJuniD |
20 |TONER BROTHER DCPL 2740 [0 JunD ]
21 |RECARGATONER BROTHER DCPL 1602  |l40 |[SERVICO
22 |RECARGA TONER BROTHER MFC 5902 40 [[SERVICO
23 ||RECARGA TONER HP LASER JET 1005 40 ||SERVICO|
[24 |RECARGA TONER BROTHER DCP1617 40 |[SERVICO]
[25 ||RECARGA TONER HP LASER JET 1102 40 |ISERVICO]
26 ||RECARGA TONER BROTHER DCPL 2540 40 |ISERVICO]
27 |[RECARGA TONER BROTHER MFCL2740 [40 ||SERVICO]|

i
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‘Para atendimento da necessidade do Fundo Municipal de Educagao, foram consideradas as solu-
¢bes disponiveis no mercado para manutengéo do abastecimento dos equipamentos de impressao

atualmente utilizados pelo érgéo.

Foram identificadas, em sintese, as seguintes possibilidades:

a) Aquisicdo exclusiva de toners e refis novos: solugdo que proporciona pronta substituigao
dos suprimentos utilizados, porém pode representar maior custo para a Administracéo, especial-
mente nos casos em que os cartuchos existentes ainda apresentam condigGes adequadas para

recarga e reutilizagao.
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b) Contratacdo exclusiva de servigos de recarga: alternativa que possibilita o reaproveitamento
dos carfuchos existentes e tende a proporcionar redugzo de custos. Entretanto, ndo atende inte-
gralmente a necessidade da Secrefaria, uma vez que determinados cartuchos podem apresentar
desgaste, defeitos ou impossibilidade técnica de reutilizag3o, tornando necessaria sua substitui-
¢io.

¢) Aquisicdo de toners e refis, conjuntamente com a contratacdo de servigos de recarga: so-
lug&o que permite atender as diferentes condigbes dos eguipamentos e suprimentos existentes.
Os cartuchos em condiges adequadas poderio ser recarregados, enguanto os gue nao forem
passiveis de reaproveitamento poderdo ser substituidos por novos, além de possibilitar ¢ forneci-
mento dos refis necessarios as impressoras com sistema de tanqgue de tinta.

Diante das caracteristicas dos equipamentos utilizados pelo Fundo Municipal de Educacdo e da
existéncia de demanda tanto por toners e refis novos quanto por recargas, verifica-se que a ter-
ceira alternativa apresenta maior adequagéo a necessidade administrativa.

A solucdo devera atender as necessidades do Fundo Municipal de Educacéao, garantindo compati-
bilidade, qualidade, rendimento e continuidade no funcionamento dos equipamentos de impresséo.

A contratagdo devera ser executada de forma continua durante o periodo previsto, conforme a de-
manda da Administracae, de modo a evitar desabastecimento dos equipamentos de impressao.

A contratada devera responder pela qualidade dos produfos fornecidos e dos servigos executados,
realizando as substituigbes ou corre¢des necessarias quando identificada incompatibilidade ou de-
sempenho inadequado.

Os requisitos t&cnicos, prazos, locais de entrega e demais condigdes de execucfio serdo detalha-
dos no Termo de Referéncia.

A estimativa do valor da contratacéo foi realizada com base em pesquisa de pregos, utilizando o
relatério do Banco de Precos e proposta comercial obtida junto a fornecedor do ramo.

BANCO DE PRECO

ITEM|ESPECIFICAGAO  QNTJPERDS.  |ORGAMENTO MEDIO o ot
2 PRECOS) (3 PRECOS)

1 T L ERRONS44 1o "R$ 323,80 |R$280,00 |R$30920  ||RS 3.092,00

o (KT REFILEPSONLSTS 10 lRs 24800 |RS22000 [R$23867 RS 2.386,70

3 ’E,EQOEE%%TS‘;}DA 20 Ih$ 8750 |RS7500 |R$8333  |[Rs 4.666,60
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‘ BANCO DE PRECO

ITEM|ESPECIFICACAO QnT. FSE&R%E ORCAMENTO ggﬁ:ﬁmo s N
2 PRECOS) (3 PRECOS)

4 |Re ooraat s [0 [Rs 10575 [Rs7500  [Rs 5,50 J'R$ 1.910,00

5 I oo o [Rs 111,05 [Rses00 (R 106,30 “R$ 2.126,00

: 6 Jovanc o 2 lbo |Rs 10500 |R89500  lRs 10167  |R$2.033,40

’ o 7 RGNt 2o [Rsee95  [RS9500 RS 96,30 RS 1.926,00

: [s R oo 844 g IRg 68,95 “R$ 9500  |R$97,63 RS 1.952,60

o vantiamon [0 |rRsosss  |Rss100  [Rs 9137 RS 1.827,40

1 10 R oon 684 loo IRset,00 [Rss100 RS 87,67 RS 1.753,40

1 W@Qégsﬁﬁ‘o‘?ﬁ_ 20 RS 85,85 ”R:B 81,00  |R$ 84,23 "R$ 1.684,60

12 ‘EEE'%AE%%%T 64 o [Rs9s97 [R$ 81,00 ||R$ 92,98 RS 1.859,60

13 [|foNER BROTHER BCPY5 - |irs 77,00 J‘ﬁss,oo R$ 69,67 RS 1.393,40

\ 14 [NOREREROTHER oo IRs 101,03 |Rses00  [Rs 15002  |[R$3.180,40

15 [OMERHPLASERJET o5 lpses00 IRsee00  [Rs 86,33 |5$ 1.726,60

O 16 [fom ROTHERDCPly lpses30 |Rss500  [Rs 62,53 ‘R$ 1.250,60

17 1o BROTHERDCPlog lipg 76,03 [Rs 65,00 7 R$ 60,02 R$ 1.380,40

18 [1ONERHPLASERJET oy JRs77.48 |Rseo00  |Rs 74,65 RS 1.493,00

19 [TONERROTHER 207 R$90,09 [R$6990  ||RS 83,36 RS 1.667,20

20 LOREIPROTHER oy IRses85  |Rs69,90 (RS 80,53 R$ 1.610,60

21 R R ga [40 [R$47.50 [R$ 4500 RS 46,67 "RS 1.866,80

| 22 [RECARGATONER & po |Rss127  IRs7000 RS 7751 R$ 3.100,40

23 AR e a0 [Rs 5050 RS 45,00 ‘R$ 4873 [R$ 1.949,20

\; ggg#ﬁgé E‘é’;’f& 40 [R$ 51,00 [RS4500 RS 49,00 RS 1.960,00
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BANCO DE PRECO
ITEM|ESPECIFICAGAO  |QNTJpeitD [ORCAMENTOlgcTitang  [STiMADO
2 PRECOS) (3 PRECOS) |
o5 |RECARGATONERHP llio |Rsesoo [Rs4500  [Rs 57,00 IR$ 2.280,00
26 oo o R ean M0 |R$69,50 [R$4500  |R$ 61,33 R$ 2.453,20
27 ||§§g¢§§;§* VRooeao |40 |IR$ 8327  |RRS 45,00 J!R$ 7051 |R$2.820,40

A contratagdo devera contemplar o fornecimento de suprimentos compativeis com os modelos de
impressoras existentes, bem como a recarga dos toners que apresentem condicdes adequadas de
reutilizacdo, observando padrdes minimos de qualidade, rendimento e funcionamento.

Com essa solugdo, busca-se manter o abastecimento regular dos equipamentos de impresséo utili-
zados nas atividades administrativas e educacionais, evitando interrupgdes decorrentes da falta de
suprimentos e promovendo maior economicidade por meio do reaproveitamento dos cartuchos pas-
siveis de recarga.

Considerando a natureza do objeto, composto por diferentes tipos de toners, refis de tinta e servigos
de recarga, verifica-se que os itens s30 tecnicamente divisfveis e podem ser contratados de forma
independente, sem prejuizo & funcionalidade, & qualidade ou ao atendimento da necessidade do
Fundo Municipal de Educagio.

Com a presente contratac&o, pretende-se assegurar o abastecimento adequado dos equipamen-
tos de impresséo utilizados pelo Fundo Municipal de Educagao, evitando interrupgbes nas ativida-
des administrativas e educacionais que dependem da emiss&o de documentos, formularios, relaté-
rios, declaragtes, processos e demais registros.

Dessa forma, espera-se que a contratagéo contribtta para a continuidade e eficiéncia das ativida-
des do Fundo Municipal de Educacéo, com utilizagdo racional dos recursos disponiveis e atendi-
mento adequado das necessidades de impresséo ao longo do periodo contratado.

Antes da formalizagao e durante a execucgio da contratagéo, a Administragao devera adotar as
providéncias necessarias para garantir o adequado fornecimento dos toners, refis de tintae a
prestacdo dos servicos de recarga, especialmente:

s

T oy
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« confirmar os modelos de impressoras utilizados pelo Fundo Municipal de Educaggo e a
compatibilidade dos suprimentos especificados;

* manter controle das quantidades solicitadas, entregues e dos cartuchos encaminhados
para recarga;

» emitir as ordens de fornecimento efou de servigo conforme a necessidade dos setores,
evitando aquisi¢gdes ou estogues superiores & demanda efetiva;
designar formalmente servidor responsavel pela gest&o e fiscalizacéo da contratacéo;

» conferir, no recebimento, a quantidade, especificag@o, compatibilidade e condigdes dos
produtos fornecidos;

= verificar a qualidade dos servigos de recarga, inclusive quanto ao funcionamento do cartu-
cho, rendimento e qualidade das impressées;

' solicitar a substituic8o, sem énus para a Administrag&o, dos produtos ou recargas que
apresentarem defeitos, incompatibilidade ou desempenho inadequado, quando compro-
vada a responsabilidade da contratada;

» providenciar local adequado para armazenamento dos toners e refis, protegendo-os de
umidade, calor excessivo e outras condicbes que possam comprometer sua conservacao;

* acompanhar o consumo dos materiais durante a execugdo contratual, de forma a subsidiar
futuras estimativas de quantidades e o planejamento de novas contratagdes;

» realizar os procedimentos de recebimento, atesto e pagamento somente apds a verifica-
¢ao do cumprimento das condigdes estabelecidas no instrumento contratual.

Dessa forma, no presente planejamento, nfo ha contratacdo correlata ou interdependente previa-
mente identificada como condic&o para o fornecimento de toners, refis de tinta e execugdo dos
servigos de recarga.

Apos a analise da necessidade apresentada, das solugdes disponiveis no mercado, dos requisitos
da contratagéo, da estimativa de quantidades e dos resultados pretendidos, conclui-se que a con-
tratagéo de empresa especializada para o fornecimento de toners, refis de tinfa e prestacéo de
servigos de recarga de foner é tecnicamente viavel e adequada ao atendimento das demandas do
Fundo Municipal de Educag&o de Pium-TO.

Diante do exposto, declara-se vidvel a presente contratag&o, recomendando-se o prosseguimento
do procedimento, observadas as especificagdes, quantidades, condigdes de execucéo e demais
exigéncias estabelecidas nos documentos da fase preparatéria.

Diante do que foi exposto, assinamos o Presente Estudo Técnico Preliminar:

Elaborado e aprovado por:

-
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TERMO DE REFERENCIA

Solicitagdo n®: 29.576/2026
Processo Administrativo n®: 6222026
Dispensa n°: 005/2026

1. OBJETO

1.1. Contratagiio de empresa especializada para o fornecimento de toners, refis de tinta e
prestacdo de servicos de recarga de toner, destinados 4 manutengio e ao atendimento
das demandas de impressdo do Fundo Municipal de Educagéio de Pium-TO, conforme
especificacdes, quantidades e condigies estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DESCRIGAQ DETALHADA DOS ITENS

VALOR
_ QNT. 3 IVALOR TOTAL
ITEM||[ESPECIFICACAQ UND. UNITARIO
ESTIMADA ESTIMADO
ESTIMADO

KIT REFIL EPSON 544
1 UNID 10 R$ 309,20 R$ 3.092,00
COLOR E PRETO 70ML

KIT REFIL EPSON L375
2 UNID 10 R$ 238,67 RS 2.386,70
COLORIDA E PRETA

REFIL EPSON 544
3 UNID 20 R$ 83,33 R$ 1.666,60
PRETO E COLORIDA

REFIL EPSON 664
4 UNID 20 R$ 95,50 R$ 1.910,00
PRETA E COLORIDA

.~
e e, PR,
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VALOR
B QNT. i VALOR TOTAL
ITEM|ESPECIFICACAO UND. UNITARIO
: ESTIMADA ESTIMADO
ESTIMADO
REFIL EPSON 544
5 UNID 20 RS 106,30 R$ 2.126,00
AMARELO 100ML
REFIL EPSON 544
6 UNID 20 R$ 101,67 R$ 2.033,40
CYANO 100ML
REFIL EPSON 544
7 UNID 20 R$ 96,30 R$ 1.926,00
MARGENTA 100ML
REFIL EPSON 544
3 UNID 20 R$ 97,63 R$ 1.952,60
PRETA 100ML
REFIL EPSON 664
9 UNID 20 R$ 91,37 R$ 1.827,40
AMARELA 100ML
REFIL EPSON 664
10 UNID 20 R$ 87,67 R$ 1.753,40
CYANO 100ML
REFIL EPSON 664
11 UNID 20 RS 84,23 R$ 1.684,60
MARGENTA 100ML
REFIL EPSON 664
12 UNID 20 R$ 92,98 R$ 1.859,60
PRETA 100ML
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VALOR
_ QNT. ; VALOR TOTAL
[TEM|ESPECIFICACAQ UND. UNITARIO
ESTIMADA ESTIMADO
ESTIMADO
TONER BROTHER DCP
13 UNID 20 R$ 69,67 R$ 1.393,40
1602
TONER BROTHER MFC
14 UNID 20 R$ 159,02 R$ 3.180,40
5902
TONER HP LASER JET
15 UNID 20 R$ 86,33 R$ 1.726,60
1005
TONER BROTHER DCP
16 UNID 20 R$ 62,53 R$ 1.250,60
1602
TONER BROTHER DCP
17 UNID 20 R$ 69,02 R$ 1.380,40
1617
TONER HP LASER JET
18 UNID 20 R$ 74,65 R$ 1.493,00
1102
TONER BROTHER
19 UNID 20 R$ 83,36 R$ 1.667,20
DCPL 2540
TONER BROTHER|
20 UNID 20 R$ 80,53 R$ 1.610,60
DCPL 2740
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VALOR
: l QNT. ) VALOR TOTAL
ITEM|ESPECIFICACAQO UND. UNITARIO
ESTIMADA ESTIMADO
ESTIMADO
RECARGA TONER
21 SERVICO(l40 R$ 46,67 R$ 1.866,80
BROTHER DCPL 1602
RECARGA TONER
22 SERVICO[}40 R$ 77,51 R$ 3.100,40
BROTHER MFC 5902
RECARGA TONER HP
23 SERVICO40 RS$ 48,73 R$ 1.949,20
LASER JET 1005
RECARGA TONER
24 SERVICO{|40 R$ 49,00 R$ 1.960,00
BROTHER DCP1617
RECARGA TONER HP
25 SERVICO(|40 R$ 57,00 R$ 2.280,00
LASER JET 1102
RECARGA TONER
26 SERVICO|40 R$ 61,33 R$ 2.453,20
BROTHER DCPL 2540
RECARGA TONER
27 SERVICO|40 R$ 70,51 R$ 2.820,40
BROTHER MFCL2740
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VALOR
i QNT. . VALOR TOTAL
ITEM|[ESPECIFICACAO UND. UNITARIO
ESTIMADA ESTIMADO
ESTIMADO

VALOR GLOBAL
ESTIMADO

R$ 54.350,50

2.1. Especificacdo da solugio

2.1.1. Os toners e refis fornecidos deverao ser novos, sem uso anterior, devidamente
acondicionados e compativeis com os respectivos modelos de equipamentos utilizados
pela Secretaria Municipal de Educacao.

2.1.2. A indicacho de marcas e modelos nas especificagdes possui a finalidade de identificar a
compatibilidade necessaria com os equipamentos ja existentes, n3oc devendo ser
interpretada, por si s6, como exigéncia de determinada marca comercial, salvo quando houver
justificativa técnica especifica no processo.

21.3. Os produtos deverdo apresentar qualidade adequada e ndo poderdo ocasionar
vazamentos, manchas, falhas de impressdo ou qualquer dano decorrente de incompatibilidade
ou defeito do suprimento.

2.14. Os servicos de recarga deverdo ser realizados somente em toners que apresentem
condigbes técnicas de reaproveitamento, devendo compreender os procedimentos necessarios
para restituicio de suas condi¢cbes adequadas de funcionamento.

2.1.5. Quando necessario para adequada realizag@o da recarga, dever&o ser substituidos
compoenentes interncs desgastados ou danificados, sem prejulzo da qualidade e do rendimento
do cartucho,

2.1.6. Os toners fornecidos recarregados que apresentarem defeitos, incompatibilidade,
vazamentp, falhas ou funcionamento inadequado decorrentes do produto ou servigo deveréo ser
substituidos ou corrigidos pela CONTRATADA, sem 6nus adicional para a Administragéo.

3. PRAZO DA CONTRATACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratag&o sera de 04 (quatro) meses, contados da assinatura do
instrumento contratual ou documento equivalente, observadas as disposices da Let Federal n®
14.133/2021.
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3.2. O fornecimento dos produtos e a execugdo dos servigos ocorrerdo de forma parcelada e
conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Educacfo, mediante emisséoc de Ordem de
Fornecimento, Ordem de Setvigo ou instrumento equivalente.

3.3. As quantidades previstas constituem estimativa destinada ao planejamento da contratagao,
néo obrigando a Administrac&o a solicitacio integral dos quantitativos, devendo ser requisitados
apenas os predutos e servigos efetivamente necessarios.

3.4. Eventual alterag&o ou prorrogagéo do prazo somente poderd ocorrer mediante justificativa e
observancia das hipoteses e requisitos estabelecidos na Lei n® 14.133/2021.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAOQ

4.1. A presente confratacdo decorre da necessidade de assegurar a continuidade das atividades
administrativas e educacionais desenvolvidas pelo Fundo Municipal de Educacdo, que
demandam utilizacdo constante de equipamentos de impresséo para emissdo de documentos
indispensaveis ao funcionamento dos servigos publicos de educagéo.

4.2. A rotina da Educagéo Municipal envolve a impresséo de oficios, memorandos, relatérios,
processos, formulérios, declaragdes, documentos escolares, materiais de apoio, registros
administrativos e demais expedientes necessarios ao funcicnamenio da Secretaria e das
unidades e setores vinculados.

4.3. O uso continuo das impressoras ocasiona consumo recorrente de toners e refis de tinta,
bem como necessidade de recarga dos cartuchos que apresentem condigbes adequadas de
reutilizag&o.

4.4. A indisponibilidade desses suprimentos podera comprometer a emiss&o de documentos e o
regular funcionamento das atividades administrativas e educacionais desenvolvidas pelo Fundo
Municipal de Educagéo.

4.5. A aquisicdo de toners e refis permitira atender as demandas dos equipamentos que
necessitem de suprimentos novos, enquanto a realizagdo de recargas possibilitara o
reaproveitamento dos cartuchos em condigbes técnicas de reutilizagdo, contribuindo para
racionalizag&o dos recursos publicos e redugéo de substituicdes desnecessarias.

4.8. A contratagéo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes — PAC do Municipio,
em consonancia com o planejamento administrativo do Fundo Municipal de Educagéo.

4.7. A necessidade, as alternativas disponiveis no mercado, as estimativas de quantidades, os
requisitos e a viabilidade da contratag&o foram previamente avaliados no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, que integra a fase de planejamento da presente contrataco.
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5. DESCRIGAQ DA SOLUGAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAQ DO PRODUTO

5.1. A solugédo consiste na contratagéo de empresa especializada para fornecimento parcelado
de toners e refis de tinta, conjuntamente com a prestagéo de servigos de recarga de cartuchos
de toner utilizados pela Secretaria Municipal de Educagéo.

5.2. A adogao conjunta das duas formas de atendimento permite que os cartuchos que
apresentem condi¢fes adequadas sejam reutilizados mediante recarga, enquanto aqueles cuja
reutilizagc&o ndo seja tecnicamente recomendavel possam ser substituidos por novos.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. A CONTRATADA devera possuir capacidade para fornecer os toners e refis e executar os
servigos de recarga compativeis com os modelos de impressoras utilizados pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

6.2. Os toners e refis deverdo ser novos, sem utilizagao anterior, devidamente embalados e em
condigbes adequadas de uso.

6.3. Os produtos fornecidos deveréo possuir compatibilidade comprovada com os respectivos
equipamentos, ndo podendo ocasionar falhas, vazamentos, manchas ou danos as impressoras
em razao de defeito ou incompatibilidade do produto.

6.4. Quando constatado que determinado cartucho ndo apresenta condigdes técnicas para
recarga, a CONTRATADA devera comunicar a Administragio antes da realizag&o de qualquer
. procedimento ou substituigéo ndo autorizada.

6.5. A CONTRATADA devera substituir ou corrigir, sem custos adicionais, produtos ou servigos
que apresentem defeitos ou desempenho inadequado decorrente de sua responsabilidade.

6.6. O fornecimento € os servigos deverdo ocorrer de forma parcelada, mediante solicitagéo da
Secretaria Municipal de Educacio.

6.7. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucdo contratual, as condigbes de
habilitagdo e regularidade exigidas para a contratagdo.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA)

7.1. O fornecimento dos produios e a execugao dos servigos ocorrerdo de forma parcelada,
conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Educagio, mediante emiss&o de Ordem de
Fornecimento, Ordem de Servico ou documento equivalente.

7.2. As Ordens deverao indicar os itens, quantidades, local de entrega ou retirada e demais
informagdes necessarias ao atendimento da solicitag&o.



7.4, Para realizagdo dos servicos de recarga, os cartuchos poderdo ser disponibilizados a
CONTRATADA mediante controle de salda e recebimento realizado pelo servidor responsavel.

7.5. Os toners, refis e cartuchos recarregados deverédo ser entregues/devolvidos no prazo
maximo de 10 (dez) dias dteis, contados do recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento
ou Servigo, salvo prazo diverso devidamente justificade e previamente autorizado pela
Administragao.

7.6. No ato do recebimento, serdo conferidos o modelo, quantidade, integridade, compatibilidade
e demais especificagbes dos produtos.

7.7. Os produtos poderdc ser recebidos provisoriamente para posterior verificacio de
compatibilidade e funcionamento, quando necessario.

7.8. Constatado produto defeituoso, incompativel ou em desacordo com as especificagdes, a
CONTRATADA devera providenciar sua substituigdo, sem onus adicional para a Administragéo.

7.9. Da mesma forma, cartuchos recarregados que apresentarem vazamentos, falhas de
impresséo ou funcionamento inadequado relacionado ao servico executado deverdo ser
corrigidos ou novamente recarregados, sem custo adicional.

7.10. A CONTRATADA devera observar os quantitativos constantes das respectivas Ordens, ndo
sendo admitido fornecimento ou execugdo acima da quantidade autorizada sem prévia
autorizagdo da Administracéo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A execugéo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. A Nota Fiscal devera discriminar os itens, quantidades, valores unitarios e valores totais
efetivamente fornecidos ou executados no periodo.

9.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou qualquer circunstancia que impega a liquidago da
despesa, esta sera devolvida para regularizaco, ficando o pagamento condicionado ao
saneamento da pendéncia.

9.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da regular
liquidac&o da despesa, mediante crédito em conta bancaria indicada pela CONTRATADA.

9.4. Seréo efetuadas as retengdes tributarias legalmente cabiveis.

9.5. O pagamento néo afasta a responsabilidade da CONTRATADA gquanto 2 substituicdo ou
correcéo de produtos e servicos que apresentem vicios ou defeitos de sua responsabilidade.
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

10.1. Considerando o valor estimado da contratagao, a selegdo do fornecedor podera ocorrer
mediante contratagdo direta por dispensa de licitagio em razio do valor, com fundamento
no art, 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que confirmados pela Administracdo
todos os requisitos legais aplicaveis, inclusive quanto ao somatéric das despesas de mesma
natureza no exercicio e 3 inexisténcia de fracionamento indevido.

10.2. Devera ser observada a divulgacdo do aviso de contratagdo direta para obtengéo de
propostas adicionais de eventuais interessados, nos termos do art. 75, § 3° da Lei n°
14.133/2021, quando aplicavel ao procedimento adotado pelo Municipio.

10.3. O critério de julgamento sera o de MENOR PREGO POR ITEM, desde que a proposta
atenda integralmente as especificacées e condictes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.4. Adota-se o julgamento por item considerando que o objeto & composto por diferentes tipos
de toners, refis de tinta e servigos de recarga tecnicamente divisiveis e que podem ser fornecidos
ou executados de forma independente.

10.5. O parcelamento por item objetiva ampliar a competitividade e permitir a participacio de
empresas que tenham condigbes de fornecer ou executar parte dos itens, favorecendo a
obtencéo da proposta mais vantajosa para a Administragéo.

10.6. Os precos ofertados deverdo compreender todos os custos necessarios ao fornecimento
ou execugdo, inclusive materiais, componentes, embalagens, transporte, deslocamento, tributos,
encargos e demais despesas relacionadas ao cumprimento da obrigacao.

Habilitacao

10.7. O fornecedor devera comprovar habilitag&o juridica e regularidade fiscal, social &
trabalhista mediante apresentag@o da documentagéo exigida pela Administragéo, observadas
as disposicbes da Lei n® 14.133/2021 e as particularidades da contratagio.

Qualificagdo técnica

10.8. Quando necessaria e proporcional & complexidade do item, podera ser exigida
comprovacdo de aptiddo para fornecimento ou prestagéo de servicos compativeis comn o objeto,
especialmente guanto aos servicos de recarga.

10.9. As exigéncias de qualificacéo técnica deverao limitar-se ao necessario para assegurar a
adequada execugdo do objeto, evitando condigdes que possam restringir injustificadamente a
competitividade.
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10.10. A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade e as informacées
constantes dos documentos e propostas apresentados.

11, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. A estimativa do valor da contratacao foi elaborada com base em pesquisa de precos
realizada para os itens que compdem o objeto, considerando o relatério do Banco de
Pregos, formado pela média aritmética de 2 (dois) pregos selecionados por item, e
orcamento comercial obtido Junto a fornecedor do ramo.

11.2. Para formagdo do prego estimado foram consideradas 3 (trés) referéncias por item.
Para preservar o peso individual dos precos que comp&em o Banco de Pregos, adotou-se
a formula [(média do Banco de Precos x 2) + orcamento do fornecedor] + 3, aplicando-se
o resultado as quantidades estimadas pelo Fundo Municipal de Educacéo.

11.3. A pesquisa considerou ©0s precos correspondentes aos respectivos modelos e
especificages dos toners, refis e servigos de recarga, buscando garantir compatibilidade entre
os objetos comparados.

11.4. Conforme memcdria de célculo integrante do processo, o valor global estimado da
contratacdo corresponde a:

R$ 54.350,50 (cinquenta e quatro mil, trezentos e cinquenta reais & cinquenta centavos).

11.5. O valor possui carater estimativo e servira como parametro para andlise das propostas e
planejamento da despesa, ndo representande chrigagdo de aquisicdo integral dos guantitativos
previstos,

11.6. Os documentos utilizados na pesquisa de pregos, relatdrios e memdria de calculo
dever&o integrar o respectivo processo administrativo.

12. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta dos recursos
orgamentarios destinados ao Fundo Municipail de Educagéo, conforme classificagio a ser
indicada pelo setor competente:

Dotacio Orgamentdria: 04.0040.12.122,003.2024
Elemento de despesa:; 339039
Fonte 1.500.1001.0000/1.500.1002.0000

Ficha 500
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12.2. Considerando que o objeto contempla tanto aquisicdo de materiais quanto prestagéo de
servicos de recarga, o setor contabil devera observar a classificagdo orgamentaria
correspondente & natureza de cada despesa, quando necessario.

12.3. A utilizacéo dos recursos ficara condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentaria
e financeira e a observancia da vinculagao legal das respectivas fontes.

Pium - Tocantins, 14 de agosto de 2026.

i
ELIANE ARAUJO DO MONTE PALMA SILVA

Gestora do Fundo Municipal de Educagao



