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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAOQ DE DEMANDA - DFD QUDU' 19

INFORMACOES GERAIS

NUmero do processo administrativo: 113/2026

Secretaria demandante: Secreldria de Educagdo

Responsdvel pelas informagdes do DFD: Secretdria de Educagdo
DESCRICAOC DA NECESSIDADE

O Municipio de Pium-TO, por meio da Secretaria Municipal de Educagdo, necessita
da coniratag@o de servicos técnicos especializados de consulioria e assessoria técnica
administrativa, pedagdgica e gerencial, visando forialecer os mecanismos de gestdo
educacional, conirole e acompanhamento dos programas e projetos vinculados & educacdo.

A necessidade decorre da complexidade da execugdo de recursos federais e
estaduais, da operaciondlizacéo de sistemas oficiais, do cumprimento das exigéncios legais
relacionadas & prestac@o de contas, bem como da necessidade de suporte técnico continuo
aocs gestores escolares e d equipe administrativa da Secretaria.

A auséncia de assessoramento fécnico especializado poderd comprometer a
correla aplicagd@o dos recursos plblicos, a regularidade das prestagdes de conias, o
cumprimenic das metas do Plano Municipal de Educagdo e o atendimento Gs exigéncias dos
&rgdos de conidrole.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal de Educagdo execuia diversas politicas puUblicos
educacionais financiadas com recursos préprios, estadudis e federdis, exigindo conhecimenio
técnico especifico quanio & legislagdio educacionadl, execugdo orgamenidria, prestacdo de
contas e operacionalizacdo de sisiemas como SIGPC, SIGECON, SISCACS, SIMEC, entre outros.

Considerando a necessidade de:

Consolidar mecanismos adequados de confrole e acompanhamenio dos
programas educacionais;

Orientar a correta execugdo dos recursos federais e estaduais:
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Apoiar gestores escolares na elaboracdo e execugdo dos Projetos Politico-

T oea

Pedagdgicos;
Acompanhar receitas constitucionais vinculadas & educagdo; U 00 0 D a
Prestar apoio técnico aos conselhos escolares e conselhos municipais;

Jusiifica-se a coniratacdo de servigos técnicos especidalizados, como medida
preveniiva e esiratégica para garantir seguranca administrativa, eficiéncia na gesit@o e
conformidade com os érgdios de conirole interno e externo.

SOLUGAO SUGERIDA PARA CONTRATAGAO

A solucdo identificada consiste na coniratagc@o de empresa especidlizada na
presta¢do de servigos técnicos de consultoria e assessoria técnica administrativa, pedagdgica e
gerencial na drea da Educacdo, com atuagdo continua junto & Secretaria Municipal de
Educacéo.

A coniratacdo permitirkd suporte iécnico sistemdtico, orentactio preventiva,
acompanhamento de programas educacionais e apoio na organizagdo adminisfrativa da
Secretaria.

REQUISITOS PARA A CONTRATACAO DA SOLUGCAO SUGERIDA

Para atendimento adequado da necessidade, deverdo ser observados os seguintes
requisitos:

Comprovacgo de capacidade técnica compativel com o objeto;
Experiéncia comprovada na drea de gestdo educacional plblica;
Disponibilidade para atendimento presencial e remoto;

Emissdio de relatdrios técnicos mensais;

Regularidade juridica, fiscal e frabalhista;

Manufengdo das condi¢des de habilifagcdo durante toda a execucdo contratual.

ESTIMATIVA DE QUANTIDADES
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Unidade de medida: Més

Quantidade necessdaria: 11 {onze) meses ) 95 0 0 03 -

Periodicidade: Prestag&o confinuada

A qguanfidade foi definida  considerando o periodo necessdrio  para
acompanhamento da execucdo orcamentdria e dos programas educacionais ao longo do
exercicio.

ESTIMATIVA DE VALOR

Valor mensal estimado: R$ 9.000,00
Valor fotal estimado: R$ 99.000,00

A estimativa foi obtida com base em proposta formal apresentada e andilise de
compatibilidade com valores praticados em contratacdes semelhantes.

PREVISAO DE INiCIO E DURACAO PRETENDIDOS PARA A CONTRATAGAO

Inicio previsto: apos assinatura do confrato
Duracdo: 11 (onze) meses

Por se {ratar de servigo técnico especializado de naiureza continuada, a execugdo
ocorrerd de forma mensal e sucessiva. )

CONTRATACOES CORRELATAS

N&o hd confratagdes correlatas obrigafdrias para a execugdo do objeto, uma vez
que o servico serd prestado de forma auidnoma, podendo apenas demandar apoio
administrativo interno da Secretaria.

N&o ha contratacdes comelatas obrigatdrias para a execuctio do objeto, uma vez
que o servigo serd prestado de forma auidnoma, podendo apenas demandar apoio
adminisirativo interno da Secretaria,

CONTRATACOES INTERDEPENDENTES

Né&o se identificam coniratagdes interdependentes cuja auséncia inviabilize a
execucdo do objefo.

GRAU DE PRIORIDADE

o

s ——
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Alta - considerando a necessidade de acompanhamento técnico continuo da
gestao educacional e a prevencdo de inconsisténcias junto aos érgdos de controle.
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RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO

Wg,\,,q/ dam ﬁﬂa&o Searto

MARIA KATIANE RIBEIRO SOARES

Assistente administrativo

APROVACAO

Eliane Arau Aonte Palma Silva

Gestora do FME

Pium-TO, 25 de fevereiro de 2026.
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PROCESSO 113/2024

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

Trata-se da necessidade de coniratacdo de servicos técnicos especializados de natureza pre-
dominantemente intelectual para prestag@o de consultoria e assessoria técnica, adminisira-
Hiva, pedagégica e gerencial na drea de Educacdo, com acompanhamento dos Projetos Pe-
dagddgicos, Prestacees de Contas de Programas Educacionais e Gestdo de Sistemas Educacio-
ridis no ambito da Secretaria Municipal de Educagbo.

A Secretaria Municipal de Educagdo executa diversos programas federdis e estaduais [PDDE,
PAR, PME, entre outros), que exigem controle técnice rigoroso, aimentacdo continua de sisie-
mas oficicis, acompanhamento de receitas vinculadas, cumprimento de prazos legais e cor-
reta prestag@o de contas aos drgdos fiscalizadores.

Atualmente, o Municipio ndo dispde em seu quadro permanente de profissionais com especia-
lizacéo técnica suficiente para atender, de forma continua e esfratégica, as demandas de
planejamento, execugdo, monitoramento e controle dos programas educaciondis e respecti-
vos sistemas federais e estadudis.

A auséncia de suporte técnico especializado pode ocasionar:

Inconsisténcias na aimentagdo de sistemas;
Iregularidades em presiagdes de contas;

Perda de recursos vinculados;

Fragilidade no planejamenic pedagdégico e orgamentdrio;
Riscos perante érgdos de confrole.

Assim, a confratacao visa fortalecer a gestdo educacional, assegurar a correta aplicacao dos
recursos publicos e promover mdaior eficiéncia administrafiva e pedagégica, atendendo ao in-
teresse plblico.

2.- DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL,
SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA
ADMINISTRACAO:

A presente contratagdo encontra-se dlinhada ao planejamento estratégico da Secretaria
Municipal de Educacdo, visando o fortalecimento da gesido educacional e melhoria dos
indicadores adminisirativos e pedagdgicos.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAC:
A prestacdo dos servicos deverd observar:
3.1 - Assessorla Técnica Administrativa e Gerencial

s Consolidactio de mecanismos de controle e acompanhamento dos programas edu-
caciondis;
s  Orientagdes na execugdo de recursos federais e estaduais;




ESTADO DO TOCANTINS 3
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNP]J: 30.463.609/0001-68 ‘"‘°"ER"° bE

“Povo Forte, Unido que movel” 'UM

Pova. Forim.. UIN.‘A: aue Ho'ul

Acompanhamento das receitas constitucionais vinculadas & educagae;
Apoio na elaborag@o do orgamento da educagdo;

Apoio nas demandas do controle internc; e -
Apoio técnico acs Deparfamentos da Secretaria, UU Dﬂ 0'8

L ]
L 2
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L ]
3.2 - Assessoria Pedagégica
*
»
[ ]
[ ]

O 3.3 - Gestdo de Programas e Sistemas Educacionals

Orientagdo aos gestores escolares na elaboracéo e execugdo do PPP;
Apoio na elaboracdo e atudlizagdo do Plano Municipal de Educagdo [PME);
Apoio d formagdo e fortalecimenio dos Conselhos Escolares;

Apoio técnico aos Conselhos de Educagdo.

Apoio na execugdo do PDDE e programas vinculados;

s  Operacionalizac@io e ofientacdo quanio aos sistemas SIGPC, SIGECON, SIGPNAE, S1S-
CACS;

Acompanhamenio do PAR no SIMEC;

Orentacdo na adesdo a atas de registre de pregos - SIGARP/FNDE;

Atualizagdo cadastral nos sistemas nacional e estadual da educagdo.
3.4 - Apolo Técnico Institucional

s Apoio nas solicitacdes e respostas a érgdos fiscalizadores;
¢ Instrumentadlizac@o para audiéncias publicas;
* Suporte técnico direto aola) Secretério|a) de Educacdo.

Os servicos deverdo ser prestados com acompanhamento mensal presencial efou remcio,
conforme necessidade da Administracdo. '

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE
CALCULO E POS DOCUMENTOS QUE LHES DAO SUPORTE, QUE CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS
COM OUTRAS CONTRATACOES, DE MODO A POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA:

A prestacdo dos servicos serd redlizada pelo periodo de 11 (onze) meses.

Quantidade estimada:

* |1 parcelas mensais de acompanhamento técnico especializado.

A estimativa baseia-se na proposta apresentada pela empresa contratada e na necessidade
de acompanhamento continuo da gestdo educacional durante o exercicio.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E
JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAQ A CONTRATAR:

Foi redlizada andlise da necessidade técnica da Secretaria Municipal de Educacdo, consta-
fando-se:

* Auséncia de corpo técnico especializado suficiente nos quadros municipais;
[
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s Complexidade dos sistemas federais de educacdo e exigéncias legais;
e Necessidade de acompanhamento técnico continue e especializado.

A empresa ITAC - Assessorla, Consultoria, Eventos e Trelnamentos LTDA apresenta:

Especidlizagcdo comprovada em Gest@o PUblica Educacional;
Experiéncia na assessoria a drgéos publicos;

Equipe técnica especializada em Gestdo Educacional;
Atuacdo consolidada na Regido Norie.,

Diante da natureza predominaniemente intelectual dos servigos e da notdria especializacdo
da empresa, a contratac@o enconira respalde no art. 74, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADA DOS PRECOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE
PODERAO CONSTAR DE ANEXQ CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRAGAO OPTAR POR PRESERVAR O
SEU SIGILO ATE A CONCLUSAC DA CONTRATAGAO:

Conforme proposta apresentada:

* Vdlor mensal: R$ 9.000,00
s Pericdo: 11 meses
* Vdlor global; R$ 99.000,00 {noventc & nove mil reais)

Q valar demonrsira compatibilidade com servigos especidlizados de consultoria educacional
prestados a entes pUblicos.

7. DESCRICI_}O DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS RELACIONADAS A
MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO:

A soluc@io consiste na contratacdo de assessoria técnica confinuada, com acompanhamento
sistematico da gestdo educacional, contemplando:

Qrganizacdo administrativa;

Regularidade na aplicagdo e prestacdo de contas dos recursos;
Melhoria dos processos pedagdgicos;

Padronizagdo de procedimentos:

Apoio d govemanca educacional,

O servico serd executado mediante visitas fécnicas, reunides periddicas, suporte remoio e
emissdo de orientagdes técnicas formais.

8 JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:

A coniratagdo serd parcelada mensalmente, considerando a natureza continuada dos servigos
e a necessidade de acompanhamento fécnico permanenie,

9. DEMONSTRATIVO BOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E DE MELHOR
APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS:

Com a confratagdo, pretende-se:
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Maior eficiéncia na gestdo educacional;

Regularidade nas prestagoes de contas;

Reducdo de riscos de inconsisténcias em sistemas federais;
Melhor aproveitamento dos recursos financeiros da educagdo;
Fortalecimento da gestdo democratica;

Apoio técnico estratégico a Secretaria.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO
CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA
FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL:

A Administracdo devera:

Designar fiscal do contrato;

Disponibilizar acesso aos sistemas e documentos necessarios;
Organizar documentagdo interna para inicio dos frabalhos;
Estabelecer cronograma de execugdo.

11. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

N&o hd contratacdo correlata que substitua ou inviabilize a presente demanda. A contratacdo
& autdnoma e especifica para a area educacional.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS,
INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO
LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO
APLICAVEL:

Por se fratar de servico técnico especializado de natureza intelectual, ndo hd impactos
ambientais relevantes.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO PARA O
ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA:

Conclui-se pela viabilidade da contratag@o da empresa ITAC - Assessoria, Consultoria, Eventos
e Treinamentos LTDA, por inexigibilidade de licitacdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021, consi-
derando:

Natureza técnica e intelectual do objeto;

Notdria especializac@o da empresa;

Auséncia de corpo técnico municipal suficiente;
Interesse publico na melhoria da gestdo educacional.

Pium- TO, 25 de fevereiro de 2026.

©DO M. PALMA SILVA
de Educacgdo

ELIANE AR
Secrefd
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TERMO DE REFERENCIA 00 []01 ']

1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE NATUREZA PREDOMINANTEMENTE INTELECTUAL DE CONSULTORIA E ASSESSORIA
TECNICA, ADMINISTRATIVA, PEDAGOGICA E -@ERENCIAL NA AREA DE EDUCAGCAO, COM
ACOMPANHAMENTO DOS PROJETOS PEDAGOGICOS, PRESTACOES DE CONTAS DE PROGRAMAS
EDUCACIONAIS E GESTAO DE SISTEMAS EDUCACIONAIS NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

O EDUCACAOQ, com fundamento na inexigibilidade jde licitacdo, conforme art. 74, inciso lll, da Lei n°
14,133/2021.

2- FINALIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAQ

2.1 A contratacdo visa garantir suporte técnico especidlizado continuo & Secretaria Municipal de
Educacdo, assegurando eficiéncia administrativa, regularidade na execugdo de programas
educaciondis e conformidade na aplicacdo e prestacdo de contas de recursos publicos
vinculados & educagdo.

A Secretaria executa programas federais e estadudis que exigem acompanhamento técnico
rigoroso, alimeniacdo de sistemas oficiais, cumprimento de prazos legais e observéncia das

nermas aplicGveis. :

Bty
g

O servico permitird:
O .
Padronizagdo de procedimentos adminisirativos e pedagdgicos;

Orientacdo na execucdo de recursos federais e estaduais;
Acompanhamento técnico na operacionalizacao de sistemas educacionas;
Apoio 1&cnico aos gestores escolares e conselhos;

Redugdo de riscos de inconsisiéncias em prestagcdes de conias;
Fon‘aleCImenfo da governanca educacional,

22 DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.2.1 Danecessidade da contratacao
a) Complexidade dos Programas Educacionais
Os programas federais e estaduais [PDDE, PAR, PME e correlatos) exigem conhecimenio
técnico especifico, controle documental e cumprimento rigoroso de normativas.
b) Garantia de Confermidade Legal
A contratagdo visa assegurar que a execucdo dos recursos e a alimentacdo dos sistemas




ESTADO DO TOCANTINS Q )
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ: 30.463.609/0001-68 iﬁnﬁ

“Povo Forte, Uniio que move!”

ADMW. $028/2028
i ral

oficiais estejam em conformidade com a legislagdo vigente, evitando glosas, bloquelos de
repasses e responsabilizacdo de gestores. i .
c) Necessidade de Suporte Técnico Especializado 00012
O objeto exige conhecimento técnico especializado em gestdo educacional, sistemas 0 .
federais e prestacdo de contas, o que demanda experiéncia comprovada e atuagdo
técnica coniinua.

d) Redugdo de Riscos Administrativos

A assessoria especializada minimiza riscos de inconsisténcias em sistemas como SIGPC,
SIGECON, SIGPNAE, SISCACS, SIMEC e SIGARP/FNDE.

e) Eficiéncia Administrativa

O suporte técnico otimiza os processos internos da Secretaria Municipal de Educacgao,
permiiindo melhor aproveitamento dos recursos humanos e financeiros.

O

3. OBRIGACOES DAS PARTES

3.1. Obrigagoes da Contratada

A contratada deverda:

3.1.1 Consultoria e Assessoria Técnica

Prestar crientagdo técnica continua nas areas administrativa, pedagdgica e gerencial;
Apoiar a elaboragdio e execucdo do Projeio Pollfico-Pedagdgico (PPP);

Aurxiliar na elaboracdo e atualizacéo do Plano Municipal de Educacéio (PME);
Cferecer suporte técnico & gesido da Secretaria.

3.1.2 Gesido de Programnas e Recursos

O

Orientar na execucdio de recursos federais e estaduais;

Apoiar gestores escolares na elaboragéc e execugéio do PDDE;
Acompanhar receitas vinculadas & educacdo;

Coniribuir na elaboragdo do orcamento da educagdo.

3.1.3 Operacionalizagdo de Sisfemas

Orientar quanto & utilizac&oe e atualizacdo de sistemas educacionais federais e estadudis;
Apoiar na execucdo do PAR no SIMEC; ~

Orientar adeséo a atas via SIGARP/FNDE;

Apociar Conselhos na operacionalizacdo de sistemas oficials.

3.1.4 Relatdrios e Suporfe Técnico

Emitir relatdrios iécnicos periddicos;

Participar de reunides administrativas;

Fornecer orientagdes formais quando solicitado;
Apoiar resposias a orgdos fiscalizadores.




., 4,
ESTADO DO TOCANTINS Q AVAS
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAQ \ | 7,
CNP]: 30.453.609/0001-58 PGOV&‘RNODE

“Povo Forte, Unido que movel”

4., Obrigacdes do Municipio:

Compete ao Municipio: ) 0 0 a D 1 3 .
Y

a} Fscalizar a execucdo dos servicos;
b) Designar gestor e fiscal do contrato;
c} Fornecer informagdes e documentos necessdrios & execucdo dos servigos;
d) Efetuar o pagamento conforme pacivado;
e} Comunicar formalmente eveniuais iregularidades;
f) Garantir acesso qos sistemas necessdrios ao cumprimento do objeto.

5. PRAZO DE EXECUGAO

Os servigos serdo prestados pelo periodo de 11 {onze) meses, contados a pariir da assinatura do
contrato.

6. VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO

O vdlor estimado da contratagéo é de:

s Valor mensal: R$ 9.000,00
e Periodo: 11 meses
e Valor global: R$ $9.000,00

O pagamenio serd efetuado mensalmente, até 30 (frinta) dias apds apresentagdo da Nota Fiscal
devidamente atestada.

7. PENALIDADES DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1 O atraso injustificado na prestacdo dos servicos sujeitara a confratada @ multa de 2% sobre o

valor mensal coniratado, respeitado o confraditério e a ampla defesa.

7.2 Pela inexecucao total ou parcial do contraio poderdo ser aplicadas, nos fermos da Lei n°
14.133/2021:

d) Adverténcia;

b) Multa compensatéria de até 1% sobre o valor global;

<) Suspensdo tempordria de contratar com a Administracao;
d) Declara¢ao de inidoneidade, nos fermos legais.

7.3 As pendlidades ser@o aplicadas mediante processo administrativo regular.,
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8. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia integra o contrato a ser firmado entre as partes. 000013
Qualqguer alterac@o deverd ser formalizada por meio de termo aditivo.

Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Pium-TO, 25 de fevereiro de 2026.
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ELIANE ARAUJQ DO"MONTE PALMA SILVA
Gestora do FME




