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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. INFORMAGOES GERAIS

» Numero do processo administrativo: 2126/2026

+ Dispensa n°024/2026

e Secretaria demandante: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DEMAIS SECRETARIAS
» Responsavel pelas informagoes do DFD: GUILHERME PEREIRA CRUZ

2 DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente contratacdo decorre da necessidade de garantir o funcionamento continuo dos
equipamentos de impressao utilizados pela Secretaria Municipal de Administracao e pelos diversos
setores da Administracdo Municipal.

As atividades administrativas demandam impressao frequente de oficios, memorandos, relatorios,
processos, formularios, declaragdes, documentos internos e demais expedientes necessarios ao
funcionamento dos servigos publicos.

Dessa forma, torna-se necessaria a aquisicao de toners e refis de tinta, bem como a realizagéo de
recargas em cartuchos que apresentem condi¢des de reutilizagao, assegurando o abastecimento
dos equipamentos e evitando interrupgdes nas rotinas administrativas.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratagao justifica-se pela necessidade de manter o regular funcionamento dos equipamentos
de impressao utilizados pela Secretaria Municipal de Administragéo e pelos demais setores da
Administragdo Municipal, garantindo suporte as atividades administrativas desenvolvidas
diariamente.

A aquisi¢ao de toners e refis de tinta, juntamente com a realizagéo de recargas em cartuchos que
apresentem condigdes de reutilizacdo, permitira atender as demandas de impressdo de
documentos, processos, relatérios, oficios, memorandos, formularios e demais expedientes
indispensaveis ao funcionamento dos servigos publicos.

A medida também contribui para evitar paralisagdes por falta de suprimentos e para promover maior
economicidade, mediante o reaproveitamento de cartuchos tecnicamente aptos a recarga.
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SOLUCAO SUGERIDA PARA CONTRATAGAO

A solugédo sugerida consiste na contratagéo de empresa especializada para o fornecimento de toners e
refis de tinta, bem como para a prestagéo de servigos de recarga de cartuchos de toner, destinados a
Secretaria Municipal de Administracédo e aos diversos setores da Administragao Municipal.

A contratac@o devera ocorrer conforme a demanda, permitindo a utilizagao de suprimentos novos quando
necessario e o reaproveitamento de cartuchos que apresentem condigdes técnicas para recarga.

Com essa solugdo, busca-se assegurar o funcionamento continuo dos equipamentos de impresséo,
reduzir interrupgcées nas atividades administrativas e promover maior economicidade no uso dos recursos
publicos.

4, ESTIMATIVA DE QUANTIDADES
e ——

Considerando a necessidade de contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de toneres e
recarga de toner, lista se abaixo a relagéo de recarga e aquisigoes.

3@ -

ESPECIFICACADU DUS PRODUTOS: [ QNT [UND| VAL UNIT |
1 |KIT REFIC EPSON 544 COLOR E PRETO 70NML 20 [UNID
Z [KIT REFILEPSON L375 COLORIDA E PRETA 0 [UNID
3 |REFICEPSON 544 PRETO E COLORIDA o0 [UNID
4 REFIL EPSON 664 PRETA E COLORIDA oU [UNID
5 |REFICEPSON 544 AMARELCO TOUMTC 30U [TUNID
6 |[REFICEPSON 544 CTYANU TOUNIC 30 [TUNID
7 |REFICEPSUN 544 MARGENTA TOUMLC 30 |UNID
¢ |REFIL EPSON 544 PRETA TOU MC 30U TUNID
Y |REFIL EFSUN 664 AMARELA TOUML 20 [UNID
T0 [REFICEPSON 664 CYANU TOOMLC 20 [UNID
11 |[REFIL EFSON 664 MARGENTA TOOML 20 TUNID
TZ [REFIL EPSUN 664 PRETA TUOUOML 20 TUNID
T3 [TONER BROTHER DCPLZ520 20 [UNID
14 [TONER HF TASER PRU M4Z8FDW 30 [UNID
15 [TONER BROTHER DCPL55TZDN 20 [UNID
10 [TONER BEROTHER DCP 1677 20 |UNID
17 [TONER BROTHER DCP 1272 20 1D
T8 [RECARGA TONER BROTHER DCPL 2540 30 o0
189 [RECARGA TONER HP TASER PRO V428 30U SC
20 [RECARGA TONER BRUTHER DCPL 5572 30 o
21 [RECARGA TONER BROTHER DCPL 16717 S0 SC
ZZ2 [RECARGA TONER BRUOTHER DCPL 12712 30 S0

A quantidade e a frequéncia do fornecimento e servigo serdo definidas conforme a demanda da secretaria
de administrag@o e demais secretarias durante o periodo contratual, observados os limites e as condigdes
gue serdo detalhados no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia

5. GRAU DE PRIORIDADE
e

Grau de prioridade: MEDIO.
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A contratac&o possui prioridade media, considerando a necessidade de manter o regular funcionamento
das impressoras utilizadas pela Secretaria Municipal de Administracdo e demais secretarias, garantindo a
continuidade das atividades administrativas e dos atendimentos, sem caracterizar situagdo emergencial
ou de risco imediato a prestagado dos servigos.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO DOCUMENTO

Nome: GUILHERME PEREIRA CRUZ

6. APROVAGAO

Pium — To, 13 de agosto de 2026.

DENES DE SA SQUSA

Secretario de Administracao
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AUTUAGCAO DE PROCESSO

Pium - TO, 25 de agosto de 2026.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.°2126/2026
Dispensa de Licitagao n.° 024/2026 PMP

OBJETO: Contratagcado de empresa especializada para o
fornecimento de toners, refis de tinta e prestagao de servigos
de recarga toner, destinados a manutencao e ao atendimento
das demandas de impressao da Secretaria Municipal de
Administracao e dos diversos setores da administragcao
municipal de Pium-TO.

Unidade Orcamentdaria: Secretaria Municipal de Administracdo e demais

secretarias.

U U
RAYLLANNE GOUVEIA DE ARAUJO
Agente de Confratagoes
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR W s

Solicitacdo n° 29505

Niuimero do processo administrativo: 2126/2026
DISPENSA N°024/2026

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO
TONER, REFIS DE TINTA E PRESTACAO DE SERVICOS DE RECARGA DE
TONERS ., DESTINADOS A MANUTENCAO E AO ATENDIMENTO DAS
DEMANDAS DE IMPRESSAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
E DEMAIS SECRETARIAS.

PIUM - TO 25 DE AGOSTO DE 2026

v
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O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP tem por finalidade analisar a necessidade ¢ a
viabilidade da contratagio de empresa especializada para o fornecimento e recarga de toner,
destinados ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Administracio e
demais secretarias. As informagOes apresentadas neste ETP servirio de base para a
definicdo da solucfio a ser contratada e para a elaboragfio do Termo de Referéncia, em
conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.

A presente contratagio decorre da necessidade de garantir o funcionamento continuo dos
equipamentos de impresséo utilizados pela Secretaria Municipal de Administragdo ¢ pelos
diversos setores da Administracdo Municipal.

As atividades administrativas demandam impressfo frequente de oficios, memorandos, re-
latorios, processos, formuldrios, declaragdes, documentos internos e demais expedientes
necessarios ao funcionamento dos servigos publicos.

Dessa forma, torna-se necessdria a aquisi¢do de toners e refis de tinta, bem como a realiza-
¢do de recargas em cartuchos que apresentem condigdes de reutilizagfo, assegurando o
abastecimento dos equipamentos e evitando interrup¢&es nas rotinas administrativas.

A contratacdo estd prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA do exercicio de

2026, estando alinhada ao planejamento das contratagées da Prefeitura Municipal de Pium-
TO.
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A contratagdo foi estimada para o periodo de 04 (quatro) meses, considerando que o for-
necimento e recargas serfio fornecidos conforme a necessidade da Secretaria de Adminis-

tragdo e demais secretarias.

O quantitativo foi definido com base no perlodo necessario para utilizagio da solucéo, con-
forme demonstrado abaixo:

Z JKIT REFIL EFSON 375 COLORIDA E PRETA 20 [ UNIL
3 |REFILEPSON 544 PRETO E COLORIDA oU TUNID
4 |REFIL EFSON 664 PRETA E COLORIDA 50 | ONID
5 |REFIC EFSUN 534 AMARELD TOUMLC SU - Tunib
b [REFIL EFSUN 544 CYANTD TUONL 30 TUNID
7 |REFIC EFSOUN 544 MARGENTA TOOMLC 30 [UNID
8 [REFIL EFoOUON 544 FRETA TGU ML S0 UNID
Y [REFIL EPSUN B84 AMARELA TU0ML 20 | UNIL
70 [REFIL EFSON 664 TYANC TOONML Z0 TUNID
1T JREFICEFSUN 664 MARGENTA TOUML 20 TUNID
12 TREFIL EPSUNTBE42 FRETA TUOUML 20 TUNIU
13 [TONER BROTHER DCPL2540 20 [UNIL
14 TTUNER AF LASER PRO M4a2orDW S TUNID
1 UNER BROTHER DCPL55TZDN <0 [UNIL
16 [TONER BROTHER DUP 1677 20 JUNID
17 [TONER BRUTHER DCF 12712 20 | UNIL
16 [RECARGA JUNER BROTHER DUFL 2540 30 ol

T9 JRECARGA TONER HP [(ASER PRO M&28 au S0

20 IREGARGA TONER BROTHER DUPL 8512 KU ()

ZT |[RECARGATONER BROTHER DCPLT6T7 | 30 | oS¢

2z IRECARGA TONER BROTHER DCFPLTZTZ —ou St

Para atendimento da necessidade da Secretaria Municipal de Administrag¢io, foram consi-
deradas as solugdes disponiveis no mercado para manutengio do abastecimento dos equi-
pamentos de impressdo atualmente utilizados pelo 6rgéo.

Foram identificadas, em sintese, as seguintes possibilidades:

a) Aquisicio exclusiva de toners e refis novos: solucio que proporciona pronta substitui-
¢80 dos suprimentos utilizados, porém pode representar maior custo para a Administragsio,
especialmente nos casos em que os cartuchos existentes ainda apresentam condigdes ade-

quadas para recarga e reutilizacgo.

b) Contratacio exclusiva de servigos de recarga: alternativa que possibilita o reaprovei-
tamento dos cartuchos existentes e tende a proporcionar redugdo de custos. Entretanto, nfio
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atende integralmente a necessidade da Secretaria, uma vez que determinados cartuchos po-
dem apresentar desgaste, defeitos ou impossibilidade técnica de reutilizagao, tornando ne-
cessaria sua substituigao.

¢) Aquisi¢io de toners e refis, conjuntamente com a contratacio de servigos de re-
carga: solu¢do que permite atender as diferentes condi¢des dos equipamentos e suprimen-
tos existentes. Os cartuchos em condigdes adequadas poderdo ser recarregados, enquanto
os que ndo forem passiveis de reaproveitamento poderdo ser substituidos por novos, além
de possibilitar o fornecimento dos refis necessarios as impressoras com sistema de tanque
de tinta.

Diante das caracteristicas dos equipamentos utilizados pela Secretaria Municipal de Admi-
nistragdo e das demais secretarias e da existéncia de demanda tanto por toners e refis novos
quanto por recargas. verifica-se que a terceira alternativa apresenta maior adequagdo a ne-
cessidade administrativa.

Essa solugdo possibilita o aproveitamento dos cartuchos reutilizaveis, evitando substitui-
¢Oes desnecessarias, a0 mesmo tempo em que assegura a disponibilidade de suprimentos
novos quando tecnicamente necessaria, conciliando continuidade dos servigos, economici-
dade e adequada utilizagdo dos recursos publicos.

A contrata¢do devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

1. A empresa devera possuir capacidade para fornecer toners e refis de tinta compati-
veis com os modelos de impressoras utilizados pela Secretaria Municipal de Admi-
nistragdo e pelos diversos setores da Administragdo Municipal.

2. Os toners e refis fornecidos deverdo ser novos, sem uso anterior, devidamente
acondicionados e em condigdes adequadas de utilizagdo.

3. Os produtos deverdo apresentar compatibilidade com os respectivos equipamentos,
de forma a evitar falhas de impressdo, vazamentos, manchas ou danos as impresso-
ras.

4. Os servigos de recarga deverdo ser realizados somente em cartuchos que apresen-
tem condig¢des técnicas de reutilizagdo, garantindo qualidade e rendimento satisfa-
torios.

5. Os produtos ou servigos que apresentarem defeitos. incompatibilidade ou desempe-
nho inadequado deverdo ser substituidos ou corrigidos pela contratada, sem custos
adicionais para a Administra¢do, quando comprovada sua responsabilidade.

6. O fornecimento e os servigos deverdo ocorrer de forma parcelada, conforme a ne-
cessidade dos setores, mediante solicitagdo ou Ordem de Fornecimento/Servigo
emitida pela Administragao.
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7. A contratada devera cumprir os prazos estabelecidos para entrega dos produtos e
devolugio dos cartuchos encaminhados para recarga.

8. A empresa devera manter, durante toda a execugo da contratago, as condigSes de
habilitagio e regularidade exigidas pela legislagdo aplicavel.

9. A execugfo devera observar as especificagdes, quantidades ¢ demais condigdes de-

finidas pela Administragdo, bem como as disposigdes da Lei Federal n®

14.133/2021.

A estimativa do valor da contratagfio foi realizada com base em pesquisa de pregos, utili-
zando proposta comercial obtida junto a fornecedor e contratagtes similares disponiveis no
Banco de Pregos .

* Foram considerados os seguintes valores:

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Para fins de estimativa do valor da contrata¢do, foram considerados os pregos obtidos em
pesquisa realizada no Banco de Pregos, com base em contrataces publicas similares, bem
como orgamento obtido junto a fornecedor do ramo. Como método para definigdo do prego
estimado, adotou-se a média aritmética dos valores obtidos, aplicada as quantidades esti-
madas para atendimento da Secretaria Municipal de Administragiio ¢ demais secretarias.

[Média dos 2]]  Orga-| Média esti- Total es.
Item Especificacio Qtd.; precos pi-| mento co-| mada das 3 tima ds
blicos| mercial| referéncias 0
KIT REFIL EPSON 544 RS
1|COLOR E PRETO 20) R$323,80|| R$ 280,00 RS 309,20
6.184,00
70ML
KIT REFIL EPSON RS
2|.375 COLORIDA E 20 R$ 248,00/ R$ 220,00 RS 238,67 4.773.40
PRETA T
REFIL EPSON 544 RS
3 PRETO E COLORIDA 50 RS 87,50l RS 75,00 RS 83,33 4.166,50
REFIL EPSON 664 RS
4 PRETA E COLORIDA 50| R$ 105,75/ RS$ 75,00 RS 95,50 4.775,00
REFIL EPSON 544 RS
5 AMARELO 100ML 30/ R$ 111,950 R$ 95,00 RS 106,30 3.189,00
REFIL EPSON 544 RS
6 CYANG 100ML 30 R$ 105,000 R$ 95,00 RS 101,67 3.050,10
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Média dos 2 Orc¢a-| Média esti-
Item Especificagio Qtd.| precos pu-| mento co-|| mada das3 T(t)it:llazs;

blicos mercial| referéncias
7 &T&’E}gﬁ(ﬁ ood | 0] Rs969s| Rs9s.00] RS 96,30 2.839,%3
8l s Toodl 30[  R$98.95| R$95.00] RS 97,63 2.92333
O Mt Are A oo 20| R$96.55| R$81.00]  RS91,37 1.82753
TSN 511(8)83564 20| R$91.00] R$81.00]  RS87,67 1.75353
I a oo | 20| RS 8585 RS81.00|  RS8423| | o 4,13
1R T EESON 664 20 R$9897] R$81.00] RS 92,98 1.85923
13[ Lo o O THER 200 R$76.03| R$55.00] RS 69,02 1.380323
14 E?EE];STSOTHER 20| R$90.09) R$ 6990  RS8336| | 6723
15 gﬁg‘;‘ﬁgé ggﬁgm 30| R$51.00| RS40.00|  RS4733) 9,';5)
16 ggg?ggﬁ ggyfgs w0 30| R$6950| Rs4s00| R 6133 1_839";3
17 Lﬁ?&%ﬁf FRO 30  R$9825| R$93.00] RS 96,50 2.89533
18 B‘gﬁf&?g’; bl 20| R$207.00] R$ 160.00| RS 19133 , o 623
19 E?:E‘?’;IEROTHER 200 R$73.17| R$5500)  RSenM| 4233
20 A e U 30) RS 60.89) R$50.00| RS 5726 ngﬁ
21 o as15 | 30| R$90.00] RS80.00) RS 86,67 " 600,1}3
A o 15 | 30| R$41.00 R$40.00) RS 40,67 1.220"’1‘3

A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada a partir de trés referéncias de pregos para
cada item, sendo duas provenientes de contratagdes publicas identificadas por meio do
Banco de Pregos e uma proveniente de orgamento comercial obtido junto a fornecedor do
ramo. Para defini¢do do prego estimado foi utilizada a média aritmética simples das trés
referéncias, aplicada as respectivas quantidades estimadas. Dessa forma, estima-se o valor

6




ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE PIUM-TO
CNPJ: 01.189.497/0001-09 Pl

global da contratagdo em RS 58.990,10 (cinquenta e oito mil, novecentos e noventa reais

e dez centavos).
o

A solucdo sugerida consiste na contratagio de empresa especializada para o fornecimento
de toners novos e prestacio de servigos de recarga de toner, destinados aos equipamentos
de impress#o utilizados pela Secretaria Municipal de Administragfo e demais secretarias.

A contratagio devera contemplar o fornecimento de toners compativeis com os modelos de
impressoras existentes nos setores da Secretaria, bem como a recarga que apresentem con-
di¢Ses adequadas de reutilizagéio, observando-se os padedes minimos de qualidade necessa-
rios para assegurar bom rendimento, qualidade de impressio e funcionamento adequado dos
equipamentos.

A adogdo conjunta das duas formas de atendimento permite que a Administrac3o utilize a
recarga sempre que tecnicamente vidvel e recorra a aquisi¢io de toner novo quando houver
necessidade de substituicdo do cartucho, desgaste, incompatibilidade ou impossibilidade de
reaproveitamento.

Com essa solucio, busca-se manter o abastecimento regular dos equipamentos de impressio
utilizados nos atendimentos, registros, encaminhamentos, emissio de documentos, relatorios
¢ demais atividades desenvolvidas pela Administragdo municipal.

Considerando a natureza do objeto, composto por diferentes tipos de toners, refis de tinta ¢
servigos de recarga, verifica-se que os itens so tecnicamente divisiveis e podem ser contra-
tados de forma independente, sem prejuizo 4 funcionalidade, a qualidade ou ao atendimento
da necessidade da Secretaria Municipal de Administragdo e demais secretarias.

Dessa forma, recomenda-se o parcelamento da contratagio por item, possibilitando que for-
necedores distintos apresentem propostas para os produtos ou servigos que tenham condi-
¢Oes de fornecer ou executar. Essa medida amplia a competitividade, favorece a participacdo
de maior niimero de empresas e contribui para a obtengdo de pregos mais vantajosos para a
Administragio.

O parcelamento também se mostra adequado porque a contratagio envolve tanto forneci-
mento de bens quanto prestagio de servigos de recarga, nfio havendo necessidade técnica de
que todos os itens sejam fornecidos ou executados por uma tinica empresa.
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Com a contratagfio, pretende-se assegurar o funcionamento continuo dos equipamentos de
impressdo utilizados pela Secretaria Municipal de Administragfo e pelos diversos setores
da Administragiio Municipal, evitando interrup¢des nas rotinas administrativas por falta de
suprimentos.

1

Antes da formalizacio e durante a execugio da contratacdo, a Administragdo devera adotar
as providéncias necessarias para garantir o adequado fornecimento dos toners, refis de tinta
e a prestacdo dos servigos de recarga, especialmente:

» confirmar os modelos de impressoras utilizados pelas secretarias solicitantes e a
compatibilidade dos suprimentos especificados;

« manter controle das quantidades solicitadas, entregues e dos toneres encaminhados
para recarga;

» emitir as ordens de fornecimento e/ou de servigo conforme a necessidade dos seto-
res, evitando aquisigdes ou estoques superiores a demanda efetiva;

» designar formalmente servidor responsavel pela gestéo e fiscalizagio da contrata-
¢éo;

« conferir, no recebimento, a quantidade, especificacfo, compatibilidade e condigtes
dos produtos fornecidos;

 verificar a qualidade dos servigos de recarga, inclusive quanto ao funcionamento do
cartucho, rendimento e qualidade das impressdes; )

 solicitar a substitui¢do, sem 6nus para a Administragio, dos produtos ou recargas
que apresentarem defeitos, incompatibilidade ou desempenho inadequado, quando
comprovada a responsabilidade da contratada;

» providenciar local adequado para armazenamento dos toners e refis, protegendo-os
de umidade, calor excessivo ¢ outras condigdes que possam comprometer sua con-
servacéo;

« acompanhar o consumo dos materiais durante a execucfo contratual, de forma a
subsidiar futuras estimativas de quantidades e o planejamento de novas contrata-
coes;

+ realizar os procedimentos de recebimento, atesto € pagamento somente apos a veri-
ficacdo do cumprimento das condigdes estabelecidas no instrumento contratual.

Néo se identifica, para a presente contratagéo, necessidade de realizagiio de obras, adapta-
¢Oes estruturais ou capacitagio especifica de servidores, sendo suficientes as providéncias
administrativas de controle, fiscalizagio, recebimento e acompanhamento da execucio.

Dessa forma, no presente planejamento, ndo ha contratagéio correlata ou interdependente
previamente identificada como condigo para a contratagio do sistema.
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Com base nas informagdes levantadas e analisadas neste Estudo Técnico Preliminar, con-
clui-se que a contratagio € técnica e economicamente viavel e adequada ao atendimento
da necessidade apresentada pela Secretaria Municipal de Administragao e demais secreta-
rias .

Apos a analise da necessidade apresentada, das solugdes disponiveis no mercado, dos re-
quisitos da contratagdo, da estimativa de quantidades e dos resultados pretendidos, conclui-
se que a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de toners, refis de tinta
e prestacdo de servicos de recarga de toner ¢ tecnicamente viavel e adequada ao atendi-
mento das demandas da Secretaria Municipal de Administracdo e demais secretarias.

Diante do exposto, declara-se viavel a presente contrata¢io, recomendando-se o prosse-
guimento do procedimento, observadas as especificacdes, quantidades, condig¢oes de exe-
cucdo e demais exigéncias estabelecidas nos documentos da fase preparatoria.

Diante do que foi exposto, assinamos o Presente Estudo Técnico Preliminar:

Elaborado por: i k\\_,\;ﬁx ? C

GUILHERME REIRA ERUZ

Aprovado por:

FERNANDO BELARMINO DA SILVA
Prefeito Municipal

CNPJ: 01.189.497/0001-09 :‘_ WePE |
lum E:—ss...-i@_.
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TERMO DE REFERENCIA

Solicitagdo n®: 29505
Processo Administrativo n°: 2126/2026
Dispensa n®: 024/2026

1. OBJETO

1.1. Contratac@o de empresa especializada para o fornecimento de toners, refis de tinta e
prestacao de serviges de recarga toner, destinados a manutengdo e ao atendimento das
demandas de impressdo da Secretaria Municipal de Administragio e demais secretarias de,
conforme especificagdes, quantidades e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS

Média dos 2 Média estimada
. - Or¢camento Total
[tem Especificagao Qtd. precos das 3
comercial estimado
publicos referéncias
KIT REFIL EPSON RS
11544 COLOR E PRETOQ|| 20 R$ 323,80 R$ 280,00 R$ 309,20
6.184,00
70ML
KIT REFIL EPSON RS
2||L375 COLORIDA E| 20 R$ 248,00 R$ 220,00 R$ 238,67
4.773,40
PRETA
REFIL EPSON 544 50 R$ 87,50 R$ 75,00 R$ 83,33 R
PRETO E COLORIDA ' ’ ’ 4.166,50
REFIL EPSON 664 50 R$ 105,75 R$ 75,00 R$ 95,50 R
PRETA E COLORIDA ’ ' ’ 4.775,00
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Média dos 2 Média estimada

. . Orgamento Total
Item Especificacido Qtd. precos das 3 .
comercial . estimado
publicos referéngﬁ I

REFIL EPSON 544 R$

30 R$ 111,95 R$ 95,00 R$ 106,30
AMARELO 100ML 3.189,00
REFIL EPSON 544 R$

30 R$ 105,00 R$ 95,00 R$ 101,67
CYANO 100ML 3.050,10
REFIL EPSON 544 R$

30 R$ 96,95 R$ 95,00 R$ 96,30
MARGENTA 100ML 2.889,00
REFIL. EPSON 544 R$

30 R$ 98,95 RS 95,00 R$ 97,63
PRETA 100ML 2.928,80
REFIL EPSON 664 R$

9 20 R$ 96,55 RS 81,00 R$ 91,37
AMARELA 100ML 1.827,40
REFIL EPSON 664 R$

10 20 R$ 91,00 R$ 81,00 R$ 87,67
CYANO 100ML 1.753,40
REFIL EPSON 664 R$

11 20 R$ 85,85 R$ 81,00 R$ 84,23
MARGENTA 100ML 1.684,60
REFIL. EPSON 664 RS

12 20 R$ 98,97 RS 81,00 R$ 92,98

PRETA 100ML
.

1.859,60
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Média dos 2 Média estimada

Orgamento Total
Item Especificacao Qtd. precos ) das 3 .

comercial estimado

publicos referéncias
TONER BROTHER R$

13 20 R$ 76,03 R$ 55,00 R$ 69,02
DCP 1617 1.380,40
TONER BROTHER R$

14 20 R$ 90,09 R$ 69,90 R$ 83,36
DCPL 2540 1.667,20
RECARGA TONER R$

15 30 R$ 51,00 R$ 40,00 R$ 47,33
BROTHER DCP 1617 1.419,90
RECARGA TONER RS

16{BROTHER DCPL| 30 R$ 69,50 R$ 45,00 R$ 61,33
1.839,90

2540

TONER HP PRO RS

17 30 R$ 98,25 R$ 93,00 R$ 96,50
M428FDW 2.895,00
TONER  BROTHER R$

18 20 R$ 207,00 R$ 160,00 R$ 191,33
DCPL5512DN 3.826,60
TONER BROTHER R$

19 20 R$ 73,17 R$ 55,00 R$ 67,11
DCP 1212 1.342,20
20 SEEGARCA  TRNER 30 R$ 60,89 R$ 50,00 R$ 57,2 o
HP LASER PRO M428 ' ’ - 1.717,80
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2.1. Especificagao da solugao

2.1.1. Os toners e refis fornecidos deverdo ser novos, sem uso anterior, devidamente

acondicionados e compativeis com os respectivos modelos de equipamentos utilizados pela
Secretaria de Administragdo e demais secretarias.

2.1.2. A indicagdo de marcas e modelos nas especificagdes possui a finalidade de identificar a
compatibilidade necessaria com os equipamentos ja existentes, ndo devendo ser
interpretada, por si s6, como exigéncia de determinada marca comercial, salvo quando houver
justificativa técnica especifica no processo.

2.1.3. Os produtos deverdo apresentar qualidade adequada e n&o poderdo ocasionar
vazamentos, manchas, falhas de impress&o ou qualquer dano decorrente de incompatibilidade
ou defeito do suprimento.

2.1.4. Os servicos de recarga deverdo ser realizados somente em toners que apresentem
condi¢des tecnicas de reaproveitamento, devendo compreender os procedimentos necessarios
para restituicdo de suas condigdes adequadas de funcionamento.

2.1.5. Quando necessario para adequada realizagdo da recarga, deverdo ser substituidos
componentes internos desgastados ou danificados, sem prejuizo da qualidade e do rendimento
do cartucho.

2.1.6. Os toners fornecidos recarregados que apresentarem defeitos, incompatibilidade,
vazamento, falhas ou funcionamento inadequado decorrentes do produto ou servigo deveréo ser
substituidos ou corrigidos pela CONTRATADA, sem 6nus adicional para a Administracéo.
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Média dos 2 Média estimada
Orgamento Total
Item Especificacdao Qtd. pregos i das 3 .
comercial o estimado
publicos referéncias
RECARGA TONER RS
0,00 R$ 80,00 R$ 86,67
21||BROTHER DCPL|| 30 R$ 90, $ $ 2.600.10
5512
RECARGA TONER RS
2||BROTHER DCPL|| 30 R$ 41,00 R$ 40,00 R$ 40,67
2 1212 * . 1.220,10
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3. PRAZO DA CONTRATACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 04 (quatro) meses, contados da assinatura do
instrumento contratual ou documento equivalente, cbservadas as dispeosigbes da Lei Federal n®
14.133/2021.

3.2. O fornecimento dos produtos e a execugéo dos servicos ocorrerdo de forma parcelada e
conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Administracéo e demais secretarias,
mediante emissdo de Ordem de Farnecimento, Ordem de Servico ou instrumento equivalente.

3.3. As quantidades previstas constituem estimativa destinada ac planejamento da contratagao,
n&o obrigando a Administrag&o a solicitag2o integral dos quantitativos, devendo ser requisitados
apenas os produtos e servigos efetivamente necessarios.

3.4. Eventual alteragfo ou prorrogagio do prazo somente podera ocorrer mediante justificativa e
observancia das hipdteses e requisitos estabelecidos na Lei n® 14.133/2021.

4. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1 A presente contratacao fundamenta-se na necessidade de assegurar o regular
funcionamento dos equipamentos de impressao utilizados pela Secretaria Municipal de
Administrag&o e pelos diversos setores da Administragio Municipal, os quais dependem
continuamente da disponibilidade de toners, refis de tinta e servicos de recarga para execucio
de suas atividades.

4.2 As rotinas administrativas envolvern a emisséo de oficios, memorandos, relatérios,
processos administrativos, formularios, declaragées, comunicaces intemas, documentos de
atendimento ao publico e demais expedientes indispensaveis ao funcionamento dos servigos
municipais.

4.5. A contratag@o encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes — PAC do
Municipio, em consonancia com o planejamento administrativo da Secretaria Municipal de
Administracéo e demais secretarias.

4.7. A necessidade, as alternativas disponiveis no mercado, as estimativas de quantidades, os
requisitos e a viabilidade da contratagio foram previamente avaliados no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, que integra a fase de planejamento da presente contratacio.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A solugdo consiste na contratacio de empresa especializada para fornecimento parcelado
de toners e refis de tinta, conjuntamente com a prestacéo de servigos de recarga de cartuchos
de toner utilizados pela Secretaria Municipal de Administrag&o.




5.2. A adog&o conjunta das duas formas de atendimento permite que os cartuchos que
apresentem condicdes adequadas sejam reutilizados mediante recarga, enquanto aqueles cuja
reutilizacao néo seja tecnicamente recomendavel possam ser substituidos por novos.

5.3. A solugdo devera assegurar a compatibilidade dos materiais com os equipamentos
utilizados, qualidade satisfatéria das impressées, rendimento adequado e auséncia de danos
as impressoras decorrentes de defeitos ou incompatibilidade dos suprimentos fornecidos.

5.4. Considerando o ciclo de vida dos materiais, devera ser priorizado, quando tecnicamente
possivel, o reaproveitamento dos cartuchos por meio de recarga, contribuindo para redugéo do
descarte de materiais e melhor aproveitamento dos recursos publicos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A CONTRATADA devera possuir capacidade para fornecer os toners e refis e executar os
servigos de recarga compativeis com os modelos de impressoras utilizados pela Secretaria
Municipal de Administracéo e demais secretarias.

6.2. Os toners e refis deverdo ser novos, sem utilizagcdo anterior, devidamente embalados e em
condi¢cbes adequadas de uso.

6.3. Os produtos fornecidos deverao possuir compatibilidade comprovada com os respectivos
equipamentos, ndo podendo ocasionar falhas, vazamentos, manchas ou danos as impressoras
em razao de defeito ou incompatibilidade do produto.

6.4. Quando constatado que determinado cartucho nao apresenta condigbes técnicas para
recarga, a CONTRATADA devera comunicar a Administragdo antes da realizacédo de qualquer
procedimento ou substituicdo ndo autorizada.

6.5. A CONTRATADA devera substituir ou corrigir, sem custos adicionais, produtos ou servigos
que apresentem defeitos ou desempenho inadequado decorrente de sua responsabilidade.

6.6. O fornecimento e os servigos deverdo ocorrer de forma parcelada, mediante solicitagio da
Secretaria solicitante.

6.7. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execugao contratual, as condigbes de
habilitacéo e regularidade exigidas para a contratagéo.

6.9. A execucdo devera observar praticas de utilizagéo racional dos materiais, inclusive
mediante reaproveitamento dos cartuchos que apresentem condicdes técnicas para recarga.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA)

7.1. O fornecimento dos produtos e a execugdo dos servigos ocorrerdo de forma parcelada,
conforme a necessidade da Secretaria solicitante, mediante emissdo de Ordem de
Fornecimento, Ordem de Servigo ou documento equivalente.
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7.2. As Ordens dever&o indicar os itens, quantidades, local de entrega ou retirada e demais -

informacdes necessarias ao atendimento da solicitagéo.

7.3. Os produtos deveréo ser entregues no local indicado pela Secretaria Solicitante de Pium-
TO, devidamente acondicionados e acompanhados da documentagao correspondente.

7.4. Para realizagdo dos servicos de recarga, os cartuchos poderao ser disponibilizados a
CONTRATADA mediante controle de saida e recebimento realizado pelo servidor responsavel.

7.5. Os toners, refis e cartuchos recarregados deverdo ser entregues/devolvidos no prazo

maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento

ou Servico, salvo prazo diverso devidamente justificado e previamente autorizado pela
Administragao.

7.6. No ato do recebimento, serao conferidos o modelo, quantidade, integridade, compatibilidade
e demais especificagdes dos produtos.

7.7. Os produtos poderdo ser recebidos provisoriamente para posterior verificacdo de
compatibilidade e funcionamento, quando necessario.

7.8. Constatado produto defeituoso, incompativel ou em desacordo com as especificagbes, a
CONTRATADA devera providenciar sua substituicdo, sem énus adicional para a Administragéo.

7.9. Da mesma forma, cartuchos recarregados que apresentarem vazamentos, falhas de
impressao ou funcionamento inadequado relacionado ao servico executado deverdo ser
corrigidos ou novamente recarregados, sem custo adicional.

7.10. ACONTRATADA devera observar os quantitativos constantes das respectivas Ordens, ndo
sendo admitido fornecimento ou execugdo acima da quantidade autorizada sem prévia
autorizacao da Administracao.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A execucéo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela Administragéo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Cabera ao fiscal acompanhar o fornecimento dos produtos e a prestagdo dos servigos,
verificando o cumprimento das especificagdes, quantidades, prazos e demais condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A medicéo sera realizada com base nas quantidades efetivamente fornecidas e nos
servigos de recarga efetivamente executados e aceitos pela Administragao, conforme as
respectivas Ordens de Fornecimento ou Servigo.

9.2. Nao havera pagamento com base exclusivamente nas quantidades estimadas constantes
deste Termo de Referéncia.
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9.3. A Nota Fiscal devera discriminar os itens, quantidades, valores unitarios e valores totais
efetivamente fornecidos ou executados no periodo.

9.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou qualguer circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta sera devolvida para regularizacao, ficando o pagamento condicionado ao
saneamento da pendéncia.

9.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da regular
liquidacéo da despesa, mediante crédito em conta bancaria indicada pela CONTRATADA.

9.6. Serao efetuadas as retengdes tributarias legalmente cabiveis.

9.7. O pagamento ndo afasta a responsabilidade da CONTRATADA quanto a substituigéo ou
corregéo de produtos e servigos que apresentem vicios ou defeitos de sua responsabilidade.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

10.1. Considerando o valor estimado da contratacéo, a selegéo do fornecedor podera ocorrer
mediante contratacao direta por dispensa de licitacdao em razdo do valor, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que confirmados pela Administracao
todos os requisitos legais aplicaveis, inclusive quanto ao somatorio das despesas de mesma
natureza no exercicio e a inexisténcia de fracionamento indevido.

10.2. Devera ser observada a divulgagdo do aviso de contratagdo direta para obtengéo de
propostas adicionais de eventuais interessados, nos termos do art. 75, § 3° da Lei n°
14.133/2021, quando aplicavel ao procedimento adotado pelo Municipio.

10.3. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, desde que a proposta
atenda integralmente as especificagbdes e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.4. Adota-se o julgamento por item considerando que o objeto & composto por diferentes tipos
de toners, refis de tinta e servigos de recarga tecnicamente divisiveis e que podem ser fornecidos
ou executados de forma independente.

10.5. O parcelamento por item objetiva ampliar a competitividade e permitir a participacéo de
empresas que tenham condicées de fornecer ou executar parte dos itens, favorecendo a
obtencao da proposta mais vantajosa para a Administracao.

10.6. Os precos ofertados deverdo compreender todos os custos necessarios ao fornecimento
ou execucao, inclusive materiais, componentes, embalagens, transporte, deslocamento, tributos,
encargos e demais despesas relacionadas ao cumprimento da obrigagao.
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Habilitagao

10.7. O fornecedor devera comprovar habilitagéo juridica e regularidade fiscal, social e
trabalhista mediante apresentagéo da documentagéo exigida pela Administracao, observadas
as disposicdes da Lein® 14.133/2021 e as particularidades da contratagao.

Qualificacao técnica

10.8. Quando necessaria e proporcional & complexidade do item, podera ser exigida
comprovagado de aptiddo para fornecimento ou prestagéo de servigos compativeis com o objeto,
especialmente quanto aos servicos de recarga.

10.9. As exigéncias de qualificagdo técnica deverao limitar-se ao necessario para assegurar a
adequada execucdo do objeto, evitando condigcbes que possam restringir injustificadamente a
competitividade.

10.10. A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade e as informagées
constantes dos documentos e propostas apresentados.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos
realizada para os itens que compbGem o objeto, considerando referéncias obtidas em
contratagdes publicas disponiveis em banco especializado de precos e orgamento comercial
obtido junto a fornecedor do ramo.

11.2. Para formagédo do prego estimado foi adotada a meédia aritmética dos valores
pesquisados para cada item, posteriormente aplicada as quantidades estimadas pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

11.3. A pesquisa considerou os pregos correspondentes aos respectivos modelos e
especificagbes dos toners, refis e servigos de recarga, buscando garantir compatibilidade entre
os objetos comparados.

11.4. Conforme memodria de calculo integrante do processo, o valor global estimado da
contratacao corresponde a:

R$ 58.990,10 (cinquenta e oito mil, novecentos e noventa reais e dez centavos).

11.5. O valor possui carater estimativo e servira como pardmetro para analise das propostas e
planejamento da despesa, ndo representando obrigagdo de aquisicio integral dos quantitativos
previstos.

11.6. Os documentos utilizados na pesquisa de precos, relatérios € memaria de calculo
deverao integrar o respectivo processo administrativo.
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12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correréo por conta dos recursos
orcamentarios destinados a Secretaria Municipal de Assisténcia Administracao e demais
Secretarias, conforme classificacdo a ser indicada pelo setor competente:

DOTACAO PREFEITURA

03.0002 - 04.122.0003.2006 - ADMINISTRACAQ;

m Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 = Outros Servicos de

Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod.: 41/37,
Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0003 - 04.123.0004.1012- FINANCAS;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 - Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Caéd.: 78/80,
Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0004 - 20.606.0032.2020 - AGRICULTURA;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 - Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Céd; 114/113,

Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0006 - 13.392.0024.2037 - CULTURA;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 - Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod.: 133/131,
Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0007 - 08.243.0008.2040 - CRIANCA E JUVENTUDE;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 - Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod.: 162/164,

Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0009 - 15.122.0050.2048 — INFRA ESTRUTURA,;

o I Am
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Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod: 203/205, '

Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0011 - 17.512.0026.2055 - MEIO AMBIENTE;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de
Terceiros - Pessoa Juridica; Coéd.: 267/270, Fonte:
1.500.0000.000000.

12.2. Considerando que o objeto contempla tanto aquisicdo de materiais quanto prestacdo de
servicos de recarga, o setor contabil devera observar a classificacdo orgcamentaria
correspondente a natureza de cada despesa, quando necessario.

12.3. A utilizagéo dos recursos ficara condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentaria
e financeira e a observancia da vinculagao legal das respectivas fontes.

12.4. A contratagdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagées — PAC, em
conformidade com o planejamento da Secretaria Municipal de Administracéo.

Pium — Tocantins, 25 de agosto de 2026.
o =
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Denies de Sa Sousa /Q" e d

Secretario Municipal de Administragao
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DECLARAGCAO DE DISPONIBILIDADE e |

PROCESSO 2126/2026 _
DISPENSA DE LICITACAO N° 024/2026

OBJETO: Contratagao de empresa especializada para o fornecimento de toners, refis de
tinta e prestagao de servigos de recarga toner, destinados a manutencao e ao atendimento
das demandas de impressdo da Secretaria Municipal de Administracao e dos diversos
setores da administragao municipal de Pium-TO. '

Em atendimento ao disposto no art. 72, inciso IV, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, DECLARQ, para fins de instrugdo do procedimento de contratagdo direta por dispensa de
licitacédo, que existe previsao de recursos orgcamentarios compativel com o compromisso
a ser assumido, bem como disponibilidade para suportar a despesa decorrente da contratagao
pretendida, observada a programagéao orcamentaria e financeira.

DOTAGAO PREFEITURA

03.0002 - 04.122.0003.2006 — ADMINISTRAGCAO;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Coéd.: 41/37, Fonte:
1.500.0000.000000.

03.0003 - 04.123.0004.1012— FINANCAS;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod.: 78/80, Fonte:
1.500.0000.000000.

03.0004 - 20.606.0032.2020 — AGRICULTURA,;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod; 114/113, Fonte:
1.500.0000.000000.

03.0006 — 13.392.0024.2037 — CULTURA;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod.: 133/131,
Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0007 — 08.243.0008.2040 — CRIANCA E JUVENTUDE;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod.: 162/164,
Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0009 - 15.122.0050.2048 — INFRA ESTRUTURA,;
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Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod: 203/205, Fonte:
1.500.0000.000000.

03.0011 - 17.512.0026.2055 — MEIO AMBIENTE;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica; Cod.: 267/270, Fonte: 1.500.0000.000000.

Declaro, ainda, que a dotacao indicada possui saldo orgamentario suficiente para suportar a
despesa estimada, ndo havendo, sob o aspecto orgamentario, impedimento para o
prosseguimento da contratacao, ressalvada a observancia das demais etapas e requisitos
legais aplicaveis ao processo.

Por ser expressa@o da verdade, firma-se a presente declaragdo para que produza os efeitos
administrativos pertinentes.

Pium - TO, 25 de agosto de 2026.

ANTONIO ED{I_L/SO/ HOS SANTOS SOUSA

Secretario Municipal de Finangas




