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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP tem por finalidade analisar a necessidade e a
viabilidade da contratagdo de empresa especializada para o fornecimento e recarga de toner,
destinados ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Administra¢do e
demais secretarias. As informacdes apresentadas neste ETP servirdo de base para a
defini¢do da solugdo a ser contratada ¢ para a elaboracdo do Termo de Referéncia, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

1 - DESRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo decorre da necessidade de garantir o funcionamento continuo dos
equipamentos de impresséo utilizados pela Secretaria Municipal de Administracédo e pelos
diversos setores da Administracdo Municipal.

As atividades administrativas demandam impressao frequente de oficios, memorandos, re-
latorios, processos, formularios, declaracdes, documentos internos e demais expedientes
necessarios ao funcionamento dos servicos publicos.

Dessa forma, torna-se necessaria a aquisicdo de toners e refis de tinta, bem como a realiza-
cdo de recargas em cartuchos que apresentem condi¢des de reutilizacdo, assegurando o
abastecimento dos equipamentos e evitando interrupg¢des nas rotinas administrativas.

2 - PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A contratacdo esta prevista no Plano de ContratacGes Anual — PCA do exercicio de
2026, estando alinhada ao planejamento das contratacGes da Prefeitura Municipal de Pium-
TO.

3 — ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO
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A contratacdo foi estimada para o periodo de 04 (quatro) meses, considerando que o for-
necimento e recargas seréo fornecidos conforme a necessidade da Secretaria de Adminis-
tracdo e demais secretarias.

O quantitativo foi definido com base no periodo necessario para utilizacdo da solucéo, con-
forme demonstrado abaixo:

I'I“'nE ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS: QNT [ UND| VAL. UNIT VAL. TOTAL
T [KIT REFIL EPSON 544 COLOR E PRETO 70ML 20 [UNID
2 [KIT REFIL EPSON L375 COLORIDA E PRETA 20 [UNID
3 |REFILEPSON 544 PRETO E COLORIDA 50 [UNID
4 |REFIL EPSON 664 PRETA E COLORIDA 50 [UNID
5 |REFIL EPSON 544 AMARELO TOOML 30 [UNID
6 [REFIL EPSON 544 CYANO T00ML 30 [UNID
7 |REFIL EPSON 544 MARGENTA TO0ML 30 [UNID
8 |REFICEPSON 544 PRETA 100 MC 30 [UNID
9 |REFIL EPSON 664 AMARELA TOOML 20 [UNID
10 [REFIL EPSON 664 CYANO T00ML 20 [UNID
1T IREFIL EPSON 664 MARGENTA TOOML 20 [UNID
12 |[REFIL EPSON 664 PRETA TO00OML 20 [UNID
13 [TONER BROTHER DCPL2540 20 [UNID
14 [TONER HP LASER PRO M428FDW 30 [UNID
15 [TONER BROTHER DCPL5512DN 20 [UNID
16 [TONER BROTHER DCP 1617 20 [UNID
177 [TONER BROTHER DCP 1212 20 [UNID
18 [RECARGA TONER BROTHER DCPL 2540 30 SC
19 [RECARGA TONER HP LASER PRO M428 30 SC
20 [IRECARGA TONER BROTHER DCPL 5512 30 SC
2T |[RECARGA TONER BROTHER DCPL 1617 30 SC
22 IRECARGA TONER BROTHER DCPL 1212 30 SC

4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atendimento da necessidade da Secretaria Municipal de Administragéo, foram consi-
deradas as solucdes disponiveis no mercado para manutencdo do abastecimento dos equi-
pamentos de impressdo atualmente utilizados pelo 6rgéo.

Foram identificadas, em sintese, as seguintes possibilidades:

a) Aquisicao exclusiva de toners e refis novos: solucdo que proporciona pronta substitui-
c¢ao dos suprimentos utilizados, porém pode representar maior custo para a Administragéo,
especialmente nos casos em que 0s cartuchos existentes ainda apresentam condig¢des ade-
quadas para recarga e reutilizacao.

b) Contratacdo exclusiva de servicos de recarga: alternativa que possibilita o reaprovei-
tamento dos cartuchos existentes e tende a proporcionar reducéo de custos. Entretanto, ndo
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atende integralmente a necessidade da Secretaria, uma vez que determinados cartuchos po-
dem apresentar desgaste, defeitos ou impossibilidade técnica de reutilizacdo, tornando ne-
cessaria sua substituicéo.

c¢) Aquisicao de toners e refis, conjuntamente com a contratacéo de servicos de re-
carga: solucdo que permite atender as diferentes condigdes dos equipamentos e suprimen-
tos existentes. Os cartuchos em condic¢Ges adequadas poderao ser recarregados, enquanto
0s que nao forem passiveis de reaproveitamento poderdo ser substituidos por novos, além
de possibilitar o fornecimento dos refis necessarios as impressoras com sistema de tanque
de tinta.

Diante das caracteristicas dos equipamentos utilizados pela Secretaria Municipal de Admi-
nistracdo e das demais secretarias e da existéncia de demanda tanto por toners e refis novos
quanto por recargas, verifica-se que a terceira alternativa apresenta maior adequacao a ne-
cessidade administrativa.

Essa solucédo possibilita o aproveitamento dos cartuchos reutilizaveis, evitando substitui-
cOes desnecessarias, a0 mesmo tempo em gue assegura a disponibilidade de suprimentos
novos quando tecnicamente necessaria, conciliando continuidade dos servicos, economici-
dade e adequada utilizacdo dos recursos publicos.

5 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

1. A empresa devera possuir capacidade para fornecer toners e refis de tinta compati-
veis com os modelos de impressoras utilizados pela Secretaria Municipal de Admi-
nistracdo e pelos diversos setores da Administragdo Municipal.

2. Os toners e refis fornecidos deverdo ser novos, sem uso anterior, devidamente
acondicionados e em condi¢des adequadas de utilizacao.

3. Os produtos deverdo apresentar compatibilidade com os respectivos equipamentos,
de forma a evitar falhas de impressao, vazamentos, manchas ou danos as impresso-
ras.

4. Os servigos de recarga deverao ser realizados somente em cartuchos que apresen-
tem condicGes técnicas de reutilizagdo, garantindo qualidade e rendimento satisfa-
torios.

5. Os produtos ou servicos que apresentarem defeitos, incompatibilidade ou desempe-
nho inadequado deverdo ser substituidos ou corrigidos pela contratada, sem custos
adicionais para a Administragdo, quando comprovada sua responsabilidade.

6. O fornecimento e os servicos deverdo ocorrer de forma parcelada, conforme a ne-
cessidade dos setores, mediante solicitagdo ou Ordem de Fornecimento/Servico
emitida pela Administragéo.
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7. A contratada devera cumprir os prazos estabelecidos para entrega dos produtos e
devolucdo dos cartuchos encaminhados para recarga.
8. A empresa deverd manter, durante toda a execucdo da contratacdo, as condicdes de
habilitacdo e regularidade exigidas pela legislacéo aplicavel.
9. A execucdo devera observar as especificagdes, quantidades e demais condi¢oes de-
finidas pela Administracdo, bem como as disposi¢des da Lei Federal n°

14.133/2021.

6 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagéo foi realizada com base em pesquisa de precos, utili-
zando proposta comercial obtida junto a fornecedor e contratacdes similares disponiveis no

Banco de Precos .

Foram considerados os seguintes valores:

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Para fins de estimativa do valor da contratacdo, foram considerados os precos obtidos em
pesquisa realizada no Banco de Precos, com base em contratacdes publicas similares, bem
como orgamento obtido junto a fornecedor do ramo. Como método para definigcdo do preco
estimado, adotou-se a média aritmética dos valores obtidos, aplicada as quantidades esti-
madas para atendimento da Secretaria Municipal de Administracdo e demais secretarias.

Meédia dos 2 Orca-| Meédia esti- Total es-
Item Especificacao Qtd.| precos pu-|| mento co-| mada das 3 .
A . A timado
blicos| mercial| referéncias
KIT REFIL EPSON 544 RS
1|COLOR E PRETO 20| R$ 323,80/ R$ 280,00 R$ 309,20
6.184,00
70ML
KIT REFIL EPSON RS
2||L375 COLORIDAE 20| R$ 248,00/ R$ 220,00 R$ 238,67
4.773,40
PRETA
REFIL EPSON 544 R$
3 PRETO E COLORIDA 50 R$ 87,50 R$ 75,00 R$ 83,33 4.166.50
REFIL EPSON 664 R$
4 PRETA E COLORIDA 50| R$ 105,75/ R$ 75,00 R$ 95,50 4.775,00
REFIL EPSON 544 R$
5 AMARELO 100ML 30| R$111,95| R$95,00 R$ 106,30 3.189,00
REFIL EPSON 544 R$
6 CYANO 100ML 30| R$ 105,00 R$ 95,00 R$ 101,67 3.050,10
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7ot | 30]  R96.95| R$9500]  R$ 9630 2.8895%
Bl oo O 30| R$9895 R$9500|  R$97,63 2.92833
O AL A oo 20| R$96,55| R$81,00  R$91,37 1.827%
10/ AN oo 20| R$91,00] R$81,00  R$87,67 1.753%
11| e ooy | 20)  Ressgs| Re8LOO|  R$8423 o 4E§
19| I Ere O 004 20| R$9897| R$81,00  R$92,98 1.8595%
13| 2N BROTHER 20| R$76,03| R$5500|  R$ 69,02 1.380,'2%5
14| TONER BROTHER 20| R$9009| R$69.90|  R$8336| , 667§§
15|amo o TONER | 30| Res100| R$4000  R$4733) | 419§§
16)pnomion LONES | 30| R$6950| R$4500|  R$6133 1.839§§
17y ODER B PRO 30| R$9825| R$9300] RS 9650 2.895?3
18| N THER 20| R$207,00| R$160,00] R$ 191,33 3.8265‘3
19| ONE % BROTHER 20| R$7317| R$5500|  R$6711| 42§§
20| AR A o Pl 30| R$6089| R$5000)  R$57,26 1.717,@?
21 A e 1, | 30| R$9000| R$8000|  Rs$8667| , sooiﬁ
2R L o | 30|  R$4100] R$4000)  R$4067 1220%

A estimativa do valor da contratacao foi elaborada a partir de trés referéncias de precos para
cada item, sendo duas provenientes de contratagdes publicas identificadas por meio do
Banco de Precos e uma proveniente de or¢amento comercial obtido junto a fornecedor do
ramo. Para definicdo do preco estimado foi utilizada a média aritmética simples das trés
referéncias, aplicada as respectivas quantidades estimadas. Dessa forma, estima-se o valor

6
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global da contratagao em RS 58.990,10 (cinquenta e oito mil, novecentos e noventa reais
e dez centavos).

‘ 7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo sugerida consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento
de toners novos e prestacdo de servicos de recarga de toner, destinados aos equipamentos
de impressdo utilizados pela Secretaria Municipal de Administracdo e demais secretarias.

A contratacdo devera contemplar o fornecimento de toners compativeis com os modelos de
Impressoras existentes nos setores da Secretaria, bem como a recarga que apresentem con-
di¢bes adequadas de reutilizacdo, observando-se os padrdes minimos de qualidade necessa-
rios para assegurar bom rendimento, qualidade de impressao e funcionamento adequado dos
equipamentos.

A adocdo conjunta das duas formas de atendimento permite que a Administracdo utilize a
recarga sempre que tecnicamente viavel e recorra a aquisicdo de toner novo quando houver
necessidade de substitui¢do do cartucho, desgaste, incompatibilidade ou impossibilidade de
reaproveitamento.

Com essa solucdo, busca-se manter o abastecimento regular dos equipamentos de impressao
utilizados nos atendimentos, registros, encaminhamentos, emissao de documentos, relatérios
e demais atividades desenvolvidas pela Administracdo municipal.

8 — JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Considerando a natureza do objeto, composto por diferentes tipos de toners, refis de tinta e
servicos de recarga, verifica-se que os itens sdo tecnicamente divisiveis e podem ser contra-
tados de forma independente, sem prejuizo a funcionalidade, a qualidade ou ao atendimento
da necessidade da Secretaria Municipal de Administracdo e demais secretarias.

Dessa forma, recomenda-se o parcelamento da contratagéo por item, possibilitando que for-
necedores distintos apresentem propostas para 0s produtos ou servigos que tenham condi-
cOes de fornecer ou executar. Essa medida amplia a competitividade, favorece a participagdo
de maior nimero de empresas e contribui para a obtencdo de precos mais vantajosos para a
Administracéo.

O parcelamento também se mostra adequado porque a contratacdo envolve tanto forneci-
mento de bens quanto prestacao de servicos de recarga, ndo havendo necessidade técnica de
que todos os itens sejam fornecidos ou executados por uma Unica empresa.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
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Com a contratacdo, pretende-se assegurar o funcionamento continuo dos equipamentos de
impresséo utilizados pela Secretaria Municipal de Administracéo e pelos diversos setores
da Administracdo Municipal, evitando interrupg¢des nas rotinas administrativas por falta de
suprimentos.

10 — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

Antes da formalizacédo e durante a execucdo da contratacdo, a Administracdo devera adotar
as providéncias necessarias para garantir o adequado fornecimento dos toners, refis de tinta
e a prestacdo dos servicos de recarga, especialmente:

« confirmar os modelos de impressoras utilizados pelas secretarias solicitantes e a
compatibilidade dos suprimentos especificados;

e manter controle das quantidades solicitadas, entregues e dos toneres encaminhados
para recarga;

« emitir as ordens de fornecimento e/ou de servico conforme a necessidade dos seto-
res, evitando aquisi¢des ou estoques superiores a demanda efetiva;

« designar formalmente servidor responsavel pela gestdo e fiscalizacdo da contrata-
¢ao;

« conferir, no recebimento, a quantidade, especificacdo, compatibilidade e condicdes
dos produtos fornecidos;

 verificar a qualidade dos servicos de recarga, inclusive quanto ao funcionamento do
cartucho, rendimento e qualidade das impressoes;

 solicitar a substitui¢do, sem 6nus para a Administracdo, dos produtos ou recargas
que apresentarem defeitos, incompatibilidade ou desempenho inadequado, quando
comprovada a responsabilidade da contratada;

« providenciar local adequado para armazenamento dos toners e refis, protegendo-0s
de umidade, calor excessivo e outras condi¢cGes que possam comprometer sua con-
servacao;

e acompanhar o consumo dos materiais durante a execugdo contratual, de forma a
subsidiar futuras estimativas de quantidades e o planejamento de novas contrata-
coes;

 realizar os procedimentos de recebimento, atesto e pagamento somente ap0s a veri-
ficacdo do cumprimento das condigOes estabelecidas no instrumento contratual.

N&o se identifica, para a presente contratacdo, necessidade de realizacéo de obras, adapta-
cOes estruturais ou capacitacdo especifica de servidores, sendo suficientes as providéncias
administrativas de controle, fiscalizagao, recebimento e acompanhamento da execucao.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Dessa forma, no presente planejamento, ndo ha contratacdo correlata ou interdependente
previamente identificada como condicdo para a contratacdo do sistema.
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‘ 12 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base nas informac6es levantadas e analisadas neste Estudo Técnico Preliminar, con-
clui-se que a contratagdo é técnica e economicamente vidvel e adequada ao atendimento
da necessidade apresentada pela Secretaria Municipal de Administracdo e demais secreta-
rias .

Apbs a analise da necessidade apresentada, das solucGes disponiveis no mercado, dos re-
quisitos da contratacdo, da estimativa de quantidades e dos resultados pretendidos, conclui-
se que a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de toners, refis de tinta
e prestacao de servicos de recarga de toner € tecnicamente viavel e adequada ao atendi-
mento das demandas da Secretaria Municipal de Administracdo e demais secretarias.

Diante do exposto, declara-se viavel a presente contratacéo, recomendando-se 0 prosse-
guimento do procedimento, observadas as especifica¢des, quantidades, condigdes de exe-
cucdo e demais exigéncias estabelecidas nos documentos da fase preparatéria.

13 - APROVACAO E ASSINATURA

Diante do que foi exposto, assinamos o Presente Estudo Técnico Preliminar:

Elaborado por:
GUILHERME PEREIRA CRUZ

Aprovado por:

FERNANDO BELARMINO DA SILVA
Prefeito Municipal



