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TERMO DE REFERÊNCIA 
PROCESSO 876/2025 

 

Aquisição de Materiais de Expediente – Pregão Presencial com Registro de 
Preços 

Secretaria Municipal de Administração – Município de Pium/TO 
 
1. Objeto 

O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição de materiais de 
expediente, por meio de Pregão Presencial com Registro de Preços, para atender 
à demanda da Secretaria Municipal de Administração e das demais secretarias 
do Município de Pium/TO, conforme especificações constantes neste 
documento. 

2. Justificativa da Contratação 
A contratação visa garantir o fornecimento contínuo de materiais de 
expediente, essenciais ao funcionamento administrativo das secretarias 
municipais, atendendo ao interesse público e à eficiência da gestão. 

3. Descrição Detalhada dos Itens 
Os materiais de expediente que compõem o objeto da contratação estão 
listados a seguir com suas respectivas descrições, unidades de medida, 
quantidades estimadas e valores médios, conforme pesquisa de mercado: 

Item Descrição Qtde Unid. Vlr Unit. 
Médio 
(R$) 

Vlr Total 
Estimado 
(R$) 

1 Agenda comercial 
costurada,contendo: 
calendários 

50 UN 36.00 1800.17 
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2022/2024, fases da 
lua, planejamento 
mensal e agenda 
telefonica, medindo 
aproximadamente 
21 cm de 
cumprimento x 15 
cm de largura x 02 
cm de espessura. 

2 Alfinete de escritório 
numero 01, cores 
diversas, em 
polietileno e arame 
de aço niquelado, 
embalagem : caixa 
com 50 (cinquenta) 
unidades, com 
dados do fabricante 
e de identificação 
do produto. 

100 cx 5.49 549.33 

3 Alfinete niquelado n. 
29 (fino), 
comprimento total: 
2,4 cm, cx 680 
unidades 

100 cx 7.94 794.00 

4 Almofada para 
carimbo serie TP, cor 
azul, tamanho n° 3, 
possui base e tampa 
em plástico, 12 x 9 x 2 
cm (comprimento x 
largura x altura). 

20 UN 8.62 172.33 

5 Bandeja para 
documentos (CAIXA 

30 UN 29.31 879.20 
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PARA 
CORRESPONDÊNCIA) 
com 02 divisões (dois 
andares), em 
acrílico, tamanho 
oficio, armação em 
policarbonato, corpo 
em acrílico resistente 
na cor fume, 
podendo ser utilizado 
tanto aberto como 
fechado. 

6 Bandeja para 
documentos (CAIXA 
PARA 
CORRESPONDÊNCIA) 
com 03 divisões (tres 
andares), em 
acrílico, tamanho 
oficio, armação em 
policarbonato, corpo 
em acrílico resistente 
na cor fume, 
podendo ser utilizado 
tanto aberto como 
fechado. 

30 UN 50.31 1509.40 

7 BLOCO ADESIVO P/ 
RECADO amarelo, 
76x76mm com 100 
folhas. 

100 PC 6.59 659.33 

8 BLOCO ADESIVO 
PARA RECADO 
autoadesivo, 
removível, medindo 

100 PC 7.10 710.00 
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38x51 mm, contendo 
100 folhas. 

9 BALAO 6.5 PC C; 50 
UN Cores sortidas 

100 PC 7.30 730.00 

10 CADERNO DE 
PROTOCOLO Livro 
protocolo 
correspondência, 
capa papelão; 
160x220 mm; 0,70 g: 
cor preta e azul ; 100 
folhas. 

50 UN 23.32 1166.17 

11 CALCULADORA 
Maquina de 
calcular, 
calculadora de 
mesa com 12 (doze) 
dígitos, bateria solar, 
com big display, 
duas vias de 
alimentação, 
memoria 
independente e 
porcentagem. 

60 UN 14.22 853.40 

12 CALCULADORA 
Maquina de 
calcular, 
calculadora de 
mesa com 08(oito) 
dígitos, bateria solar, 
com big display, 
duas vias de 
alimentação, 
memoria 

60 UN 19.84 1190.60 
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independente e 
porcentagem. 

13 CANETA Caneta 
esterografica, na cor 
azul, corpo 
hexangular em 
material plástico 
transparente, com 
orificio lateral 
antiasfixiante. Tampa 
ventilada. Ponta 
media de cobre de 
1.0 mm com esfera 
de tungstenio. 
Comprimento 
aproximado de 140 
mm , gravado no 
corpo a marca do 
fabricante. 

100 cx 39.99 3998.67 

14 CANETA Caneta 
esterografica, na cor 
preta, corpo 
hexangular em 
material plástico 
transparente, com 
orificio lateral 
antiasfixiante. Tampa 
ventilada. Ponta 
media de cobre de 
1.0 mm com esfera 
de tungstenio. 
Comprimento 
aproximado de 140 
mm , gravado no 

100 cx 38.29 3829.33 
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corpo a marca do 
fabricante. 

15 CANETA MARCA 
TEXTO Caneta marca 
texto, na cor 
amarela , medindo 
aproximadamente 
142 mm de 
comprimento X 10 
mm de diametro. 
Principais 
caracteristicas: 
Ponta chanfrada 
composto por 
poliester ; Corpo 
redondo nao retratil, 
gravado a marca do 
fabricante, dados do 
produto, prazo de 
validade, 
composiçao e 
codigo de barras; 
Tinta, composta por 
veiculo aquoso, 
umectantes, 
corantes e aditivos; 
Pavio composto por 
poliester; Permitir dois 
tipos de traços. 

40 cx 11.33 453.07 

16 CLIPS NIQUELADO N° 
. 2 Clips para papel 
numero 2/0 (dois), 
em aço niquelado. 
Emabalagem: caixa 
com 100 unidades, 

50 cx 3.76 187.83 
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contendo dados de 
identificaçao do 
produto e o nome 
do fabricante. 
Material conforme 
norma SAE 1010/20. 

17 CLIPS NIQUELADO N° 
. 3 Clips para papel 
numero 3/0 (tres), em 
aço niquelado. 
Emabalagem: caixa 
com 50 unidades, 
contendo dados de 
identificaçao do 
produto e o nome 
do fabricante. 
Material conforme 
norma SAE 1010/20. 

100 cx 4.63 463.00 

18 CLIPS NIQUELADO N° 
. 4 Clips para papel 
numero 4/0 (quatro), 
em aço niquelado. 
Emabalagem: caixa 
com 400 unidades, 
contendo dados de 
identificaçao do 
produto e o nome 
do fabricante. 
Material conforme 
norma SAE 1010/20. 

100 cx 3.97 397.00 

19 CLIPS NIQUELADO N° 
. 5 Clips para papel 
numero 5/0 (cinco), 
em aço niquelado. 
Emabalagem: caixa 

100 cx 4.69 468.67 
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com 50 unidades, 
contendo dados de 
identificaçao do 
produto e o nome 
do fabricante. 
Material conforme 
norma SAE 1010/20. 

20 CLIPS NIQUELADO N° 
. 6 Clips para papel 
numero 6/0 (seis), em 
aço niquelado. 
Emabalagem: caixa 
com 50 unidades, 
contendo dados de 
identificaçao do 
produto e o nome 
do fabricante. 
Material conforme 
norma SAE 1010/20. 

50 cx 4.00 200.17 

21 CLIPS NIQUELADO N° 
. 8 Clips para papel 
numero 8/0 (oito), 
em aço niquelado. 
Emabalagem: caixa 
com 25 unidades, 
contendo dados de 
identificaçao do 
produto e o nome 
do fabricante. 
Material conforme 
norma SAE 1010/20. 

50 cx 4.39 219.50 

22 COLA BRANCA Cola 
branca liquida a 
base de agua, 
lavavel, nao toxica. 

100 cx 15.09 1509.00 
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Tubo com 90g. 
Pacote C/06 
unidades 

23 COLA ISOPOR 
Embalagem: 6 
unidades 
composiçao: 
soluçao de acetato 
de polivinila (PVA) 
em alcool etilico 
capacidade: 90g 
dimensao de 
embalagem : 
13x16x6cm dimensao 
do produto: 13x6cm 

100 cx 26.71 2671.33 

24 COLA BASTAO Cola 
bastao, contendo no 
minimo 10g, 
medindo 
aproximadamente 
88mm de 
comprimento X 20 
mm de diametro, 
ideal para colar 
papeis, fotos , selos e 
tecidos, contendo 
dados de 
identificaçao do 
produto, 
composiçao, codigo 
de barras e prazo de 
validade. 
composiçao : resina 
sintetica, glicerina, 

30 cx 1.27 38.20 
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agua e 
conservantes. 

25 CORRETOR LIQUIDO 
branco, base 
agua,secagem 
rapida, embalagem: 
frasco com 18 ml, 
com dados de 
identificaçao do 
produto, marca do 
fabricante e data de 
validade. Possuir 
certificado do 
INMETRO. 

100 UN 2.66 266.33 

26 ENVELOPE oficio 
retangular branco 
s/RPC, 
Largura x 
Comprimento: 229 
mm x 114 mm, 
63 g. 

1000 UN 0.90 903.33 

27 ENVELOPE 
COLORIDO Oficio 
colorido 
diversos, cor diversas, 
80g/m2, tamanho 
114mm x 229mm 
caixa com 100 

500 UN 0.62 310.00 

28 ENVELOPE SACO-
FORMATO 
(AMARELO) A4 
Envelope Saco 
Amarelo 

1000 UN 0.99 993.33 



 

  
 

ESTADO DO TOCANTINS 
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUM 

CNPJ: 01.189.497/0001-09 
 

  

 
(A4) 80g, tamanho 
229x324mm. 

29 ENVELOPE SACO 
FORMATO 
(AMARELO) OFICIO. 
Envelope saco 
amarelo 
(Oficio), demensões: 
240 x 340. 

500 UN 0.72 358.33 

30 ENVELOPE SACO 
FORMATO 
(BRANCO). 
Envelope saco 
branco; 240 x 340 
mm, 24 x 34 
cm, 90 g. 

500 UN 1.91 956.67 

31 ENVELOPE BRANCO 
Envelope A4 24 X 34 
cm 

1000 UN 0.68 680.00 

32 ESTILETE largo, corpo 
plástico, lâmina larga 
dividida, medindo 
aproximadamente 
18 mm X 
105 mm. Embalagem 
com os dados do 
fabricante. 

300 UN 4.31 1292.00 

33 EXTRATOR DE 
GRAMPO de 
grampo, tipo 
espátula, em aço 
cromado, dimensões 

80 UN 3.64 290.93 
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de 15 
cm 

34 FITA ADESIVA 
TRANSPARENTE 
19mmx50m 

200 UN 4.29 858.00 

35 FITA ADESIVA 
TRANSPARENTE 
largura x 
comprimento: 48mm 
x 50m. 

500 UN 5.66 2830.00 

36 FITA CREPE branca 
19MMX30MT. 

100 UN 6.24 624.33 

37 FITA CETIM 
22MMX10MT 
Composição: 100% 
Poliester 
Número 5 
Cores variadadas 

50 UN 9.89 494.33 

38 FITA CETIM 
38MMX10MT 
Composição: 100% 
Poliester 
Cores variadas 

50 UN 10.14 507.00 

39 FITA DECORATIVA 
65%polietileno e 35% 
polipropileno 
- 30MMX50MT 
EMBALAGEM: 
Peso: 175g. 
Largura: 11. 
Altura: 3,5. 

100 UN 22.80 2280.00 
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Tamanho: 11 
Cores Variadas 

40 FITA DE SINALIZAÇÃO 
ZEBRADA 200M 
Alta resistência; 
- Prática; 
- Maior resistência à 
exposição solar. 
- Cerca de 7cm de 
largura. 
Material PVC 
Rolo com 200 metros. 

50 UN 24.96 1248.00 

41 GRAMPEADOR 
metálico, 
capacidade para 
grampear até 100 
(cem) folhas de 
papel 75 g 
/m2, fabricado em 
chapa de aço 
Norma SAE 
1010/20, com 1,0 mm 
de espessura 
fosfatizada 
e pintura 
eletrostática, nas 
cores compatíveis 
com mobiliário de 
escritório, base para 
fechamento do 
grampo com duas 
posições 
(grampo aberto ou 
fechado), em aço 
Norma 

30 UN 72.52 2175.50 
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SAE 1010/20, com 
acabamento 
niquelado, 
estojo de alojamento 
dos grampos em 
chapa de 
aço Norma SAE 
1010/20, oxidação 
preta, faca 
aço Norma SAE 
1065/70, temperada 
e 
resistente, mola, aço 
mola pré-temperada 
e 
resistente. Apoio da 
base em PVC. 
Embalagem 
com dados do 
fabricante. 

42 Grampeador 
metálico, 
capacidade para 
grampear até 50 
(cinquenta) folhas de 
papel 75 
g/m2, dimensões 
mínimas 6.7 x 16.7 x 
4.7 cm, 
fabricado em chapa 
de aço Norma SAE 
1010 
/20, com 1,0mm de 
espessura fosfatizada 
e 
pintura eletrostática, 

50 UN 25.28 1264.17 
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nas cores 
compatíveis 
com mobiliário de 
escritório, base para 
fechamento do 
grampo com duas 
posições 
(aberto ou fechado), 
em aço Norma SAE 
1010 
/20, com 
acabamento 
niquelado, estojo de 
alojamento dos 
grampos em chapa 
de aço 
Norma SAE 1010/20, 
oxidação preta, faca 
aço 
Norma SAE 1065/70, 
temperada e 
resistente, 
mola, aço mola pré- 
temperada e 
resistente. 
Capacidade de 
carga mínima 01 
(um) pente de 
100 grampos 26/6, 
apoio da base em 
PVC. 

43 Grampeador 
metálico, 
capacidade para 
grampear até 200 
(duzentas) folhas de 

20 UN 126.04 2520.73 
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papel 75 
g/m2, comprimento? 
30cm. Largura: 8cm, 
Altura; 25.5cm, 
fabricado em chapa 
de aço 
Norma SAE 1010/20, 
com 1,0mm de 
espessura fosfatizada 
e pintura 
eletrostática, 
nas cores 
compatíveis com 
mobiliário de 
escritório, base para 
fechamento do 
grampo 
com duas posições 
(aberto ou fechado), 
em aço 
Norma SAE 1010/20, 
com acabamento 
niquelado, estojo de 
alojamento dos 
grampos 
em chapa de aço 
Norma SAE 1010/20, 
oxidação preta, faca 
aço Norma SAE 
1065/70, 
temperada e 
resistente, mola, aço 
mola prétemperada 
e resistente. 
Capacidade de 
carga 
mínima 01 (um) 
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pente de 100 
grampos 23/6 – 
8 –10 –13–15-17-20-
23, apoio da base 
em 
PVC. 

44 GRAMPEADOR TIPO 
TAPECEIRO Uso 
profissional 
- Corpo em chapa 
de aço 
- Para grampos de 4 
a 8mm 

5 UN 32.93 164.65 

45 GRAMPO cobreado, 
para grampeador, 
em 
arame de aço com 
tratamento anti-
ferrugem, 
pentes com 105 
grampos, tamanho 
26/6. 
Embalagem: caixa 
com 5.000 unidades, 
com 
dados de 
identificação do 
produto e marca do 
fabricante 

50 cx 7.84 392.00 

46 GRAMPO cobreado, 
para grampeador, 
em 
arame de aço com 
tratamento anti-
ferrugem, 

50 cx 18.52 926.17 
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pentes com 105 
grampos, tamanho 
23/10mm. 
Embalagem: caixa 
com 5.000 unidades, 
com 
dados de 
identificação do 
produto e marca do 
fabricante. 

47 GRAMPO cobreado, 
para grampeador, 
em 
arame de aço com 
tratamento anti-
ferrugem, 
pentes com 105 
grampos, tamanho 
23/6mm. 
Embalagem: caixa 
com 5.000 unidades, 
com 
dados de 
identificação do 
produto e marca do 
fabricante. 

50 cx 17.03 851.67 

48 GRAMPO trilho de 
plástico, cor: branco, 
capacidade: 300 
folhas, espessura: 2,7, 
dimenões: 195 x 
58mm. Embalagem: 
caixa 
com 50 unidades. 

50 cx 12.33 616.33 
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49 GRAMPO Grampo, 

para pasta tipo trilho 
80 
mm, fabricado com 
arame de aço, com 
tratamento anti- 
ferrugem 
Embalagem: caixa 
com 50 unidades. 

100 cx 14.46 1445.67 

50 LÁPIS PRETO HB 
SEXTADO 
ECOLOGICO 
CX C/ 144 Unidade 
Lápis formato 
cilíndrico corpo 
revestido em 
madeira preto nº 02, 
gravado no corpo 
do lápis 
dados o fabricante e 
do produto e código 
de 
barras 

100 cx 40.24 4023.67 

51 LAPIS DE COR 
GRANDE Altura: 
175mm. 
Diâmetro: 7mm. 
Formato sextavado. 
Embalagem blistada. 
Mina de 2.6mm. 
Mina macia e 
resistente. 
Matéria-prima 
reciclada. 
Qualidade Europeia. 

200 cx 4.86 971.33 
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Atóxico. 
CX C/ 12 

52 LIVRO ATA 100 folhas, 
preto, semmarge, 
costurado, 210 x 300 

50 UN 17.13 856.67 

53 PLASTIFICADORA 
220V,2 rolos largura 
de 
entrada 235mm, 
espessura laminação 
0.5mm, 
velocidade de 
laminação: 
250mm/min; 
potência: 365W, 
dimensões 38cm x 10 
cm x 
13,5 cm 

4 UN 482.22 1928.88 

54 PAPEL CASCA DE 
OVO Papel A4 casca 
de 
ovo 180g com 20 
folhas 

50 PC 20.80 1039.83 

55 PAPEL A4 LINHO (210 
x 297) 50 folhas 180g 

50 PC 19.59 979.67 

56 PAPEL CONTACT 
com 45 cm de 
largura; 
transparente, com 
escala em 
centímetro rolo de 
25m. 

20 UN 75.48 1509.67 
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57 PAPEL CARBONO A4 

dupla face (210 X 
297). 100f 

10 cx 44.91 449.07 

58 PAPEL FOTOGRAFICO 
A4, a prova d’água, 
180g com 20 folhas 

100 cx 23.42 2341.67 

59 PLÁSTICO AUTO 
ADESIVO incolor, 
45cmx2m; 80 micras, 
protgido no verso por 
papel siliconado 

20 UN 6.58 131.53 

60 PAPEL A-4 Papel, 
formato A-4, 
dimensões 
210 x 297 mm, 
gramatura 75 g/m2. 
Embalagem: em 
material 
impermeável, contra 
umidade, com 01 
(uma) resma 
(quinhentas 
folhas), com dados 
de identificação do 
produto 
e marca do 
fabricante. 
Papel Sulfite a4 
210x297 Mm Branco 
Cx C/10 Resmas 

300 cx 328.56 98569.00 

61 PAPEL VERGÊ Papel 
texturizado (Vergê) 
para impressoras jato 
de tinta e laser 

10 cx 29.84 298.37 
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Formato: A4 
Embalagem: 50 
Folhas 
Gramatura: 180 g/m2 
Cor: Branco 

62 PAPEL ALMAÇO 
Papel Almaco Pauta 
e 
Margem 200X275MM 
PCT com 400 F 
Papel Almaço c/ 
Pauta e Margem 
- Folhas: 400 
- Formato: 200 mm X 
275 mm 

50 PC 59.14 2956.83 

63 PAPEL CAMURÇA 
Formato: 40x60cm 
Cores diversas 

1000 FL 2.18 2180.00 

64 PAPEL CARTÃO 
Formato: 40x60cm 
Cores diversas 

1000 FL 2.39 2393.33 

65 PAPEL CELEFONE 
Formato: 40x60cm 
Cores diversas 

1000 FL 2.19 2193.33 

66 PAPEL COLORSET 
Formato: 40x60cm 
Cores diversas 

1000 FL 1.56 1560.00 

67 PAPEL CREPON 
Tamanho: 0,48 X 2,00 
m 
CORES DIVERSAS 

50 RL 2.24 112.00 
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68 PAPEL CRIATIVO 

Bloco Criativo 
Dobradura 
A4 75g/m² 210mm x 
297mm Pacote Com 
48 
Folhas 
CORES DIVERSAS 

50 PC 13.06 652.83 

69 PAPEL KRAFT Papel 
Kraft natural 
Dimensões e Peso 
60 x 150m 
80g 

50 RL 95.50 4774.83 

70 PAPEL LAMINADO 
Papel Laminado 
Tamanho 60cm X 
45cm 
Cores Variadas 

50 FL 1.79 89.67 

71 PAPEL SUFITE Papel 
Sulfite A4 colorido 
100fls 
cor: rosa, verde, azul, 
amarelo 
Gramatura: 75g 
210X297 MM 

100 PC 9.29 928.67 

72 PASTA ABA ELASTICO 
Pasta oficio aba 
elastica transparente 
20mm, 332mm x 
232mm 
x 20. Largura: 34 cm; 
altura: 2 cm; 

200 UN 3.46 691.33 
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profundidade: 25 
cm; Peso: 90 g. 

73 PASTA ABA ELASTICO 
Pasta aba elastica 
transparente 30mm, 
C x L x A: 335 x 245 x 
30 
mm; espessura 
050mm. 

1000 UN 4.53 4526.67 

74 PASTA ABA ELASTICO 
Pasta aba elastica 
transparente 30mm, 
C x L x A: 335 x 245 x 
20 
mm; espessura 
050mm. 

1000 UN 5.57 5566.67 

75 PASTA ARQUIVO 
MORTO Pasta de 
arquivo 
morto de plástico, de 
polipropileno, na cor 
vermelho; nas 
dimensões 250 x 130 
x 350mm. 

300 UN 9.86 2958.00 

76 PASTA CANALETA 
oficio; com 
capacidade 
30 folhas; formato 
A4; 220 X 330mm 

300 UN 5.70 1711.00 

77 PASTA CATALAGO 
Pasta catálogo 
contendo 
100 (cem) folhas. 

100 UN 24.49 2449.00 
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78 PASTA CATALAGO 

Pasta 50 (cinqüenta) 
folhas 

100 UN 15.12 1512.33 

79 PASTA GRAMPO 
TRILHO Comprimento 
x 
Largura: 238 cm x 335 
cm 

300 UN 4.04 1213.00 

80 PASTA L Pasta L A4 
transparente; 
tamanho 
A4: 30,7 x 22,0 cm. C/ 
10 unidades 

50 PC 10.53 526.33 

81 PASTA AZ Pasta 
registradora AZ, feito 
em 
papel cartão 2mm, 
com forro e papel 
monolúcido 75g 
plastificado. Cor: 
Preta. 
Dimesões: 34cm; 
Largura: 28cm; 
Lombada: 
8cm. 

1000 UN 15.11 15110.00 

82 PASTA AZ , feito em 
papel cartão 2mm, 
com 
forro e papel 
monolúcido 75g 
plastificado. 
Cor: Azul. Dimesões: 

1000 UN 21.54 21536.67 
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34cm; Largura: 28cm; 
Lombada: 8cm. 

83 PASTA PROCESSO 
AMARELA 32x46 CM 

3000 UN 2.47 7420.00 

84 PASTA SANFONADA 
confeccionada 
empolipropileno, 
impermeável e 
transparente com 31  
divisões. Tamanho 
A4, fechamento 
comeástico, com 
0,50mm de espessura 
e 
dimesões240x330mm, 
com etiquestas para 
identificação 

100 UN 54.32 5432.00 

85 PASTA SANFONADA 
confeccionada 
empolipropileno, 
impermeável e 
transparente com 12 
divisões. Tamanho 
A4, fechamento 
comeástico, com 
0,70mm de espessura 
e 
dimesões250x350mm, 
com etiquestas para 
identificação 

100 UN 21.52 2152.00 

86 PASTA SUSPENSE 
MARMORIZADA 
Tamanho das folhas: 
Pasta Suspensa C/50 

50 cx 144.30 7214.83 
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Comprimento x 
Largura: 30 cm x 1 
cm 
Espessura: 1 mm 
Tipo de fichário: 
Pasta Suspensa 
Material: Pasta 
Suspensa 
PASTA SUSPENSE 
MARMORIZADA C/ 50 

87 PERCEVEJOS, 
material metal, 
tratamento 
superficial 
galvanizado, 
tamanho 10 mm, 
embalagem: caixa 
com 100 (cem) 
unidades 

100 cx 4.38 438.33 

88 PERFURADOR 
GRANDE Com régua, 
trava, 
depósito de resíduo 
e base ante 
deslizante. 
Perfura até 30 folhas, 
na cor preta e com 
120 
mm de 
comprimento, 134m 
altura, diâmetro do 
furo 6mm com 
distãncia entre os 
pinos 
perfurantes de 75mm 

20 UN 42.79 855.80 
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89 PERFURADOR MÉDIO 

Perfurador de papel 
cinza claro com 
capacidade de 
perfuração de 
até 60 folhas. 
Aberturas: 10 mm. 
Distância 
entre furos: 80 mm. 
Distância de 
margem: 8 
mm. Base e cabo: 
ferro fundido. Base: 
plástica 
reciclável. Pinos: aço 
trifilado, temperado 
e 
zincado . 
Separadores 
transparentes. 
Dimensões: 115 x 165 
x 180 mm. Peso: 1,9 
kg. 

20 UN 47.87 957.47 

90 PILHA AA Pilha 
Comum Pequena AA 
- UM- 
3SH 
Uso Ideal para 
Relógio; Controle 
Remoto. 
NÃO 
RECOMENDÁVEL 
PARA CÂMERA 
DIGITAL 
Tamanho Pequena 
Validade 2 anos 

30 UN 2.86 85.80 
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Voltagem / 
Amperagem 1.5V 
13 packs com 4 
unidades 

91 PILHA AAA Validade: 
2 anos 
- Contém 4 unidades 
- Voltagem: 1,5V 
- Ideal para relógios, 
controles remotos, 
rádios, 
lanternas 
- Não recomendado 
para câmera digital 
- Proteção 
antivazamento 

50 UN 2.08 103.83 

92 PINCEL PELO Nº 10 
NUMERAÇÃO: 10 
FORMATO: Chato 
PONTA: Cerda 
Natural 
VIROLA: Alumínio 
Polido 
CABO: 
Longo/Polipropileno 
COR: Amarelo 
DIMENSÕES APROX.: 
24 x 0,5 x 0,6 cm 

50 UN 3.92 195.83 

93 PINCEL DE PELO Nº 14 
FORMATO: Chato 
PONTA: Cerda 
Natural 
VIROLA: Alumínio 
Polido 
CABO: 

50 UN 6.63 331.50 
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Longo/Polipropileno 
COR: Amarelo 
DIMENSÕES APROX.: 
24 x 0,5 x 0,6 cm 

94 PINCEL DE PELO Nº 02 
FORMATO: Chato 
PONTA: Cerda 
Natural 
VIROLA: Alumínio 
Polido 
CABO: 
Longo/Polipropileno 
COR: Amarelo 
DIMENSÕES APROX.: 
24 x 0,5 x 0,6 cm 

50 UN 3.45 172.33 

95 PINCEL DE PELO Nº20 
FORMATO: Chato 
PONTA: Cerda 
Natural 
VIROLA: Alumínio 
Polido 
CABO: 
Longo/Polipropileno 
COR: Amarelo 
DIMENSÕES APROX.: 
24 x 0,5 x 0,6 cm 

50 UN 7.53 376.50 

96 PINCEL DE PELO Nº 8 
FORMATO: Chato 
PONTA: Cerda 
Natural 
VIROLA: Alumínio 
Polido 
CABO: 
Longo/Polipropileno 
COR: Amarelo 

50 UN 3.43 171.33 
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DIMENSÕES APROX.: 
24 x 0,5 x 0,6 cm 

97 PISTOLA DE COLA 
QUENTE Pistola de 
cola quente 10 W 
Tensão: 127-220V 
Material: Corpo de 
plástico, fio de cobre 
Medida: 11,5x11,5cm 
Embalagem: Blister 
Cores: Preto 
Plug oficial no Brasil 
Bico de Alumínio ( c/ 
isolante térmico) 
Suporte de apoio de 
Metal 

12 UN 16.10 193.20 

98 PISTOLA DE COLA 
QUENTE Potência: 
40w 
Potência nominal: 
17W 
Voltagem: Bivolt 
Composição: 
Plástico e metal 
Dimenssões: 
Comprimento 16 cm 
x Largura 4 
Cm x Altura 14 Cm 
Peso: 0,174 kg 
Tipo de embalagem: 
Blister 
Dimenssões da 
embalagem: 
Comprimento 5 

20 UN 17.01 340.27 
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Cm x Largura 16,5 
Cm x Altura 25,3 Cm 

99 PORTA CANETA Porta 
caneta e clips C/ três 
divisorias para mesa, 
em acrílico 
transparente. 

30 UN 13.96 418.90 

100 PORTA CARIMBOS 
com 10 lugares em 
poliestireno. 
Medidas: 160 x 95 x 
70mm, 173g 
na cor cristal. 

10 UN 20.93 209.30 

101 PRANCHETA oficio, 
cristal, base em 
poliestireno com 2 
réguas na base, 1 
transferidor na base, 
peso bruto 0,13 kg; 
mediadas 
255x160x40mm. 

50 UN 17.19 859.50 

102 RÉGUA 30 CM Regua 
acrílica 30 cm em 
poliestireno com 
espessura em 
3mmm, 
certificadas pelo 
inmetro. Medidas: 
0,3x3, 
5x31cm. 

300 UN 2.52 756.00 

103 RÉGUA 50 CM 
acrílica 50 cm em 
poliestireno 

100 UN 5.74 573.67 
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com espessura em 
3mmm, certificadas 
pelo 
inmetro. 

104 TESOURA 21 CM 
Tesoura em aço 
inoxidável 
temperado, com 
cabo de plástico, 21 
cm de 
comprimento. 
Embalagem 
contendo 
identificação do 
produto, marca do 
fabricante. 

200 UN 8.83 1766.67 

105 TESOURA 13 CM 
Lâmina em Aço 
Inoxidável 
Comprimento: 13cm 
Cabo em 
Polipropileno 
colorido 
Maior durabilidade 
Uso Escolar Cores 
Sortidas 
c/ 20 unidades 

100 cx 40.79 4078.67 

106 TESOURA DE PICOTAR 
Material: Lâmina em 
aço inox e cabo em 
polipropileno. 
Cor: Sortidas 
Características: 
tesoura de 14cm, 
ponta 

30 UN 27.57 827.00 
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redonda, cabo 
anatômico 
Cuidados: Não 
Dimensões do 
produto (A x L x P): 26 
x 17 x 
1,9 cm 

107 BORRACHA Borracha 
Branca 
Altura: 6mm. 
Largura: 20mm. 
Comprimento: 
30mm. 
Certificado pelo 
INMETRO 
Características do 
Produto 
Não suja e não 
enruga o papel 
Atóxico 
Composição 
Resina termoplástica, 
isenta de PVC, carga 
inerte e pigmentos 
atóxicos. 
Caixa c/ 40 un 

50 cx 18.47 923.50 

108 MOLHA-DEDO , 
embalagem em 
plástico, 
carga em creme 
atóxico, não contem 
glicerina 
e não mancha, 
tamanho 12, peso 
líquido, 12 

20 UN 3.59 71.80 
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gramas, contendo 
nome do fabricante, 
dados 
do produto e prazo 
de validade. 
Composição: 
ácido graxo, glicóis, 
corante alimentício e 
essência aromática 

109 NOVELO DE LINHA LÃ 
Fio Nm 3/6 - (500 
Tex) 
Composição: 100% 
Acrílico 
Comprimento: 200m 
Peso: 100g 
CORES VARIADAS 

50 UN 8.89 444.67 

110 E.V.A Placa de e.v.a 
liso esperssura 10 
mm, 
cores diversas 

3000 UN 5.67 17010.00 

111 E.V.A Placa de e.v.a 
C/ Gliter esperssura 
10 
mm, cores diversas. 

1000 UN 6.13 6133.33 

112 FITA BANANA dupla 
face, 10 mm rolo 
com 
10 metros. 

5 RL 14.16 70.82 

113 TNT Liso 
Rolos, 1,40 de 
largura, 50 metros de 

100 UN 68.96 6896.33 
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comprimento. 
Diversas cores 

114 POST- IT Pacote de 
bloco de 4 notas 
postite, 
100 folhas cada, 38 x 
50 mm. 

50 PC 5.99 299.67 

TOTAL R$ 307.221,88 

4. Unidade de Medida e Quantitativos Estimados 
Os quantitativos estimados foram definidos com base no consumo histórico e na 
previsão de demanda das secretarias, considerando o período de 12 meses. As 
unidades de medida seguem os padrões do setor público para licitações. 

5. Requisitos de Qualidade e Especificações Técnicas 
Os materiais deverão ser novos, de primeira qualidade, e atender às 
características técnicas descritas. Não serão aceitos produtos usados, 
recondicionados ou fora do prazo de validade, quando aplicável. 

6. Forma de Fornecimento / Entrega 
Os materiais deverão ser fornecidos de forma parcelada, conforme requisições 
emitidas pelas secretarias durante a vigência da ata de registro de preços, com 
prazo de entrega máximo de 05 (cinco) dias úteis após o recebimento da 
requisição. 

7. Local de Entrega 
Os materiais deverão ser entregues nos setores indicados de cada secretaria 
requisitante, no município de Pium/TO, conforme especificado na requisição de 
compra. 
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8. Vigência da Ata de Registro de Preços 
A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, contados a partir 
de sua assinatura, podendo ser prorrogada conforme legislação vigente. 

9. Critérios de Sustentabilidade 
Serão priorizados produtos com menor impacto ambiental, tais como: 
- Papel reciclado ou com selo de reflorestamento; 
- Produtos com menor uso de embalagens plásticas; 
- Itens que contenham matéria-prima renovável ou reciclada. 
 
Os fornecedores também deverão observar práticas sustentáveis no transporte 
e armazenamento dos produtos, sempre que possível. 

10. Estimativa de Preços 
A estimativa de preços foi realizada com base em cotações de mercado 
obtidas junto a fornecedores distintos. O valor global estimado é de R$ 
307.221,88, conforme demonstrado na tabela do item 3 deste Termo de 
Referência. 

11. Fiscalização e Gestão Contratual 
A gestão e fiscalização do contrato caberá a servidores designados pela 
Secretaria Municipal de Administração, que acompanharão a execução 
contratual, emitirão pareceres e atestarão a conformidade do fornecimento 
para fins de pagamento. 

12. Sanções Administrativas 
O fornecedor estará sujeito às penalidades previstas na Lei nº 14.133/21 em caso 
de descumprimento contratual, sem prejuízo de outras sanções aplicáveis. 

13. Forma de Pagamento 
O pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias após a entrega dos 
materiais, mediante apresentação da nota fiscal e atesto pela fiscalização do 
contrato. 
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14. Obrigações da Contratada 

- Fornecer os materiais conforme as especificações, quantidades e prazos 
estabelecidos neste Termo de Referência; 

- Responsabilizar-se pela integridade dos materiais até a entrega final nos locais 
designados; 

- Substituir, sem ônus para a Administração, os itens que apresentarem defeitos 
ou divergências em relação às especificações; 

- Manter durante toda a execução do contrato as condições de habilitação 
exigidas na licitação. 

 

15. Obrigações da Contratante 

- Emitir requisições de fornecimento conforme necessidade das secretarias; 

- Prestar as informações e condições necessárias para a entrega dos produtos; 

- Realizar o recebimento e conferência dos materiais entregues; 

- Efetuar os pagamentos nos prazos acordados, mediante atesto da 
fiscalização. 

14. Disposições Finais 
O presente termo de referencia elaborado pela equipe tecnica de 
contratação segue aprovado e assinado pelo responsavel da unidade 
administrative solicitante da demanda. 

Pium – TO, 02 de Maio de 2025 

 

 

FERNANDO BELARMINO DA SILVA 

Prefeito Municipal 


