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TERMO DE REFERENCIA

Solicitagcdo n°: 29505
Processo Administrativo n°: 2126/2026
Dispensa n°: 024/2026

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de toners, refis de tinta e
prestacdo de servigos de recarga toner, destinados a manutencdo e ao atendimento das
demandas de impresséo da Secretaria Municipal de Administracdo e demais secretarias de,
conforme especifica¢des, quantidades e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS

Média dos 2 Média estimada
. Orgamento Total
Iltem Especificacéo Qtd. precos ) das 3 _
) comercial ) estimado
publicos referéncias
KIT REFIL EPSON R$
1|544 COLOR E PRETO|| 20 R$ 323,80 R$ 280,00 R$ 309,20
6.184,00
70ML
KIT REFIL EPSON RS
2||L375 COLORIDA E| 20 R$ 248,00 R$ 220,00 R$ 238,67
4.773,40
PRETA
REFIL EPSON 544 R$
3 50 R$ 87,50 R$ 75,00 R$ 83,33
PRETO E COLORIDA 4.166,50
REFIL EPSON 664 R$
4 50 R$ 105,75 R$ 75,00 R$ 95,50
PRETA E COLORIDA 4.775,00
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Média dos 2 Média estimada

o Orgcamento Total
Iltem Especificacéo Qtd. precos ] das 3 .

o comercial ] estimado

publicos referéncias
REFIL EPSON 544 R$

5 30 R$ 111,95 R$ 95,00 R$ 106,30
AMARELO 100ML 3.189,00
REFIL EPSON 544 R$

6 30 R$ 105,00 R$ 95,00 R$ 101,67
CYANO 100ML 3.050,10
REFIL EPSON 544 R$

7 30 R$ 96,95 R$ 95,00 R$ 96,30
MARGENTA 100ML 2.889,00
REFIL EPSON 544 R$

8 30 R$ 98,95 R$ 95,00 R$ 97,63
PRETA 100ML 2.928,90
REFIL EPSON 664 R$

9 20 R$ 96,55 R$ 81,00 R$ 91,37
AMARELA 100ML 1.827,40
REFIL EPSON 664 R$

10 20 R$ 91,00 R$ 81,00 R$ 87,67
CYANO 100ML 1.753,40
REFIL EPSON 664 R$

11 20 R$ 85,85 R$ 81,00 R$ 84,23
MARGENTA 100ML 1.684,60
REFIL EPSON 664 R$

12 20 R$ 98,97 R$ 81,00 R$ 92,98
PRETA 100ML 1.859,60




ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE PIUM-TO
CNPJ: 01.189.497/0001-09

Qm\

GOVERNO DE

IU

AAAAA : 2025/2028

Média dos 2 Média estimada

o Orgcamento Total
Iltem Especificacéo Qtd. precos ] das 3 .

o comercial ] estimado

publicos referéncias
TONER BROTHER R$

13 20 R$ 76,03 R$ 55,00 R$ 69,02
DCP 1617 1.380,40
TONER BROTHER R$

14 20 R$ 90,09 R$ 69,90 R$ 83,36
DCPL 2540 1.667,20
RECARGA TONER R$

15 30 R$ 51,00 R$ 40,00 R$ 47,33
BROTHER DCP 1617 1.419,90
RECARGA TONER RS

16/BROTHER DCPL|| 30 R$ 69,50 R$ 45,00 R$ 61,33
1.839,90

2540

TONER HP PRO R$

17 30 R$ 98,25 R$ 93,00 R$ 96,50
M428FDW 2.895,00
TONER BROTHER R$

18 20 R$ 207,00 R$ 160,00 R$ 191,33
DCPL5512DN 3.826,60
TONER BROTHER R$

19 20 R$ 73,17 R$ 55,00 R$ 67,11
DCP 1212 1.342,20
RECARGA TONER R$

20 30 R$ 60,89 R$ 50,00 R$ 57,26
HP LASER PRO M428 1.717,80
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Média dos 2 Média estimada
o Orgcamento Total
Iltem Especificacéo Qtd. precos ] das 3 .
o comercial . estimado
publicos referéncias
RECARGA TONER R$
21||BROTHER DCPL|| 30 R$ 90,00 R$ 80,00 R$ 86,67
2.600,10
5512
RECARGA TONER RS
22||BROTHER DCPL|| 30 R$ 41,00 R$ 40,00 R$ 40,67
1212 1.220,10

2.1. Especificagdo da solucéo

2.1.1. Os toners e refis fornecidos deverdo ser novos, sem uso anterior, devidamente
acondicionados e compativeis com os respectivos modelos de equipamentos utilizados pela
Secretaria de Administracéo e demais secretarias.

2.1.2. Aindicacdo de marcas e modelos nas especificacdes possui a finalidade de identificar a
compatibilidade necessaria com o0s equipamentos j4 existentes, ndo devendo ser
interpretada, por si s6, como exigéncia de determinada marca comercial, salvo quando houver
justificativa técnica especifica no processo.

2.1.3. Os produtos deverdo apresentar qualidade adequada e ndo poderdo ocasionar
vazamentos, manchas, falhas de impresséo ou qualquer dano decorrente de incompatibilidade
ou defeito do suprimento.

2.1.4. Os servicos de recarga deverdo ser realizados somente em toners que apresentem
condigbes técnicas de reaproveitamento, devendo compreender os procedimentos necessarios
para restituicdo de suas condi¢bes adequadas de funcionamento.

2.1.5. Quando necessério para adequada realizacdo da recarga, deverdo ser substituidos
componentes internos desgastados ou danificados, sem prejuizo da qualidade e do rendimento
do cartucho.

2.1.6. Os toners fornecidos recarregados que apresentarem defeitos, incompatibilidade,
vazamento, falhas ou funcionamento inadequado decorrentes do produto ou servigco deveréo ser
substituidos ou corrigidos pela CONTRATADA, sem 6nus adicional para a Administragao.
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3. PRAZO DA CONTRATAGAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 04 (quatro) meses, contados da assinatura do
instrumento contratual ou documento equivalente, observadas as disposicées da Lei Federal n°
14.133/2021.

3.2. O fornecimento dos produtos e a execucdo dos servicos ocorrerdo de forma parcelada e
conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Administracdo e demais secretarias,
mediante emisséo de Ordem de Fornecimento, Ordem de Servi¢o ou instrumento equivalente.

3.3. As quantidades previstas constituem estimativa destinada ao planejamento da contratacgéo,
ndo obrigando a Administracao a solicitacdo integral dos quantitativos, devendo ser requisitados
apenas os produtos e servigos efetivamente necessarios.

3.4. Eventual alteragéo ou prorrogacéo do prazo somente podera ocorrer mediante justificativa e
observancia das hipéteses e requisitos estabelecidos na Lei n° 14.133/2021.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1 A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar o regular
funcionamento dos equipamentos de impressao utilizados pela Secretaria Municipal de
Administracao e pelos diversos setores da Administracdo Municipal, os quais dependem
continuamente da disponibilidade de toners, refis de tinta e servigos de recarga para execugao
de suas atividades.

4.2 As rotinas administrativas envolvem a emisséo de oficios, memorandos, relatérios,
processos administrativos, formulérios, declara¢des, comunicagdes internas, documentos de
atendimento ao publico e demais expedientes indispensaveis ao funcionamento dos servigcos
municipais.

4.5. A contratacdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagcées — PAC do
Municipio, em consonancia com o planejamento administrativo da Secretaria Municipal de
Administrac@o e demais secretarias.

4.7. A necessidade, as alternativas disponiveis no mercado, as estimativas de quantidades, os
requisitos e a viabilidade da contratacao foram previamente avaliados no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, que integra a fase de planejamento da presente contratacéo.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A solucéo consiste na contratacao de empresa especializada para fornecimento parcelado
de toners e refis de tinta, conjuntamente com a prestagéo de servigos de recarga de cartuchos
de toner utilizados pela Secretaria Municipal de Administracao.
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5.2. A adocéo conjunta das duas formas de atendimento permite que os cartuchos que
apresentem condicdes adequadas sejam reutilizados mediante recarga, enquanto aqueles cuja
reutilizacdo ndo seja tecnicamente recomendavel possam ser substituidos por novos.

5.3. A solugédo devera assegurar a compatibilidade dos materiais com os equipamentos
utilizados, qualidade satisfatéria das impressdes, rendimento adequado e auséncia de danos
as impressoras decorrentes de defeitos ou incompatibilidade dos suprimentos fornecidos.

5.4. Considerando o ciclo de vida dos materiais, devera ser priorizado, quando tecnicamente
possivel, o reaproveitamento dos cartuchos por meio de recarga, contribuindo para reducéo do
descarte de materiais e melhor aproveitamento dos recursos publicos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A CONTRATADA devera possuir capacidade para fornecer os toners e refis e executar os
servigos de recarga compativeis com os modelos de impressoras utilizados pela Secretaria
Municipal de Administracdo e demais secretarias.

6.2. Os toners e refis deverdo ser novos, sem utilizac&o anterior, devidamente embalados e em
condi¢des adequadas de uso.

6.3. Os produtos fornecidos deverdo possuir compatibilidade comprovada com os respectivos
equipamentos, ndo podendo ocasionar falhas, vazamentos, manchas ou danos as impressoras
em raz&o de defeito ou incompatibilidade do produto.

6.4. Quando constatado que determinado cartucho ndo apresenta condi¢fes técnicas para
recarga, a CONTRATADA deverd comunicar a Administracdo antes da realizacao de qualquer
procedimento ou substituicdo ndo autorizada.

6.5. A CONTRATADA devera substituir ou corrigir, sem custos adicionais, produtos ou servi¢os
que apresentem defeitos ou desempenho inadequado decorrente de sua responsabilidade.

6.6. O fornecimento e os servicos deverdo ocorrer de forma parcelada, mediante solicitacao da
Secretaria solicitante.

6.7. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execuc¢do contratual, as condicdes de
habilitacdo e regularidade exigidas para a contratagao.

6.9. A execucdo devera observar praticas de utilizacdo racional dos materiais, inclusive
mediante reaproveitamento dos cartuchos que apresentem condi¢gfes técnicas para recarga.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA)

7.1. O fornecimento dos produtos e a execuc¢do dos servigcos ocorrerdo de forma parcelada,
conforme a necessidade da Secretaria solicitante, mediante emissdo de Ordem de
Fornecimento, Ordem de Servico ou documento equivalente.
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7.2. As Ordens deverdo indicar os itens, quantidades, local de entrega ou retirada e demais
informacdes necessarias ao atendimento da solicitacéo.

7.3. Os produtos deverdo ser entregues no local indicado pela Secretaria Solicitante de Pium-
TO, devidamente acondicionados e acompanhados da documentacao correspondente.

7.4. Para realizacdo dos servicos de recarga, os cartuchos poderdo ser disponibilizados a
CONTRATADA mediante controle de saida e recebimento realizado pelo servidor responsavel.

7.5. Os toners, refis e cartuchos recarregados deverdo ser entregues/devolvidos no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da respectiva Ordem de Fornecimento
ou Servico, salvo prazo diverso devidamente justificado e previamente autorizado pela
Administracao.

7.6. No ato do recebimento, serdo conferidos o0 modelo, quantidade, integridade, compatibilidade
e demais especificacdes dos produtos.

7.7. Os produtos poderdo ser recebidos provisoriamente para posterior verificacdo de
compatibilidade e funcionamento, quando necessario.

7.8. Constatado produto defeituoso, incompativel ou em desacordo com as especificacdes, a
CONTRATADA deverd providenciar sua substituicdo, sem dnus adicional para a Administracédo.

7.9. Da mesma forma, cartuchos recarregados que apresentarem vazamentos, falhas de
impressdo ou funcionamento inadequado relacionado ao servico executado deverdo ser
corrigidos ou novamente recarregados, sem custo adicional.

7.10. ACONTRATADA deveréa observar os quantitativos constantes das respectivas Ordens, ndo
sendo admitido fornecimento ou execucdo acima da quantidade autorizada sem prévia
autorizacdo da Administragéo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A execucao da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela Administracéo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Caberé ao fiscal acompanhar o fornecimento dos produtos e a prestacédo dos servigos,
verificando o cumprimento das especificacdes, quantidades, prazos e demais condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A medicéo seré realizada com base nas quantidades efetivamente fornecidas e nos
servicos de recarga efetivamente executados e aceitos pela Administracéo, conforme as
respectivas Ordens de Fornecimento ou Servico.

9.2. Nao havera pagamento com base exclusivamente nas quantidades estimadas constantes
deste Termo de Referéncia.



& ( ]
ESTADO DO TOCANTINS Q/m\
MUNICIPIO DE PIUM-TO \\| ¢
CNPJ: 01.189.497/0001-09 PI°° o

ADM.: 2025/2028
Povo Forte, Uniao que Move!

9.3. A Nota Fiscal devera discriminar os itens, quantidades, valores unitarios e valores totais
efetivamente fornecidos ou executados no periodo.

9.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta sera devolvida para regularizacdo, ficando o pagamento condicionado ao
saneamento da pendéncia.

9.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da regular
liquidacao da despesa, mediante crédito em conta bancaria indicada pela CONTRATADA.

9.6. Serédo efetuadas as retencgdes tributarias legalmente cabiveis.

9.7. O pagamento ndo afasta a responsabilidade da CONTRATADA quanto a substituicdo ou
correcao de produtos e servigos que apresentem vicios ou defeitos de sua responsabilidade.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

10.1. Considerando o valor estimado da contratacdo, a selecdo do fornecedor podera ocorrer
mediante contratacdo direta por dispensa de licitagcdo em raz&o do valor, com fundamento
no art. 75, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que confirmados pela Administracdo
todos os requisitos legais aplicaveis, inclusive quanto ao somatério das despesas de mesma
natureza no exercicio e a inexisténcia de fracionamento indevido.

10.2. Deveréd ser observada a divulgagcdo do aviso de contratacéo direta para obtencdo de
propostas adicionais de eventuais interessados, nos termos do art. 75, § 3° da Lei n°
14.133/2021, quando aplicavel ao procedimento adotado pelo Municipio.

10.3. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, desde que a proposta
atenda integralmente as especificacdes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.4. Adota-se o julgamento por item considerando que o objeto é composto por diferentes tipos
de toners, refis de tinta e servigos de recarga tecnicamente divisiveis e que podem ser fornecidos
ou executados de forma independente.

10.5. O parcelamento por item objetiva ampliar a competitividade e permitir a participacao de
empresas que tenham condi¢cdes de fornecer ou executar parte dos itens, favorecendo a
obtencéo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

10.6. Os pregos ofertados deverdo compreender todos 0s custos necesséarios ao fornecimento
ou execucao, inclusive materiais, componentes, embalagens, transporte, deslocamento, tributos,
encargos e demais despesas relacionadas ao cumprimento da obrigacéo.
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Habilitacéo

10.7. O fornecedor devera comprovar habilitacao juridica e regularidade fiscal, social e
trabalhista mediante apresentacéo da documentacao exigida pela Administracao, observadas
as disposicdes da Lei n® 14.133/2021 e as particularidades da contratacao.

Qualificacéo técnica

10.8. Quando necessaria e proporcional a complexidade do item, podera ser exigida
comprovacao de aptiddo para fornecimento ou prestacéo de servicos compativeis com o objeto,
especialmente quanto aos servi¢os de recarga.

10.9. As exigéncias de qualificacéo técnica deverdo limitar-se ao necessario para assegurar a
adequada execucdo do objeto, evitando condi¢Bes que possam restringir injustificadamente a
competitividade.

10.10. A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade e as informacdes
constantes dos documentos e propostas apresentados.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos
realizada para os itens que compdem o objeto, considerando referéncias obtidas em
contratacdes publicas disponiveis em banco especializado de precos e orgcamento comercial
obtido junto a fornecedor do ramo.

11.2. Para formacdo do preco estimado foi adotada a média aritmética dos valores
pesquisados para cada item, posteriormente aplicada as quantidades estimadas pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

11.3. A pesquisa considerou 0s precos correspondentes aos respectivos modelos e
especificacdes dos toners, refis e servicos de recarga, buscando garantir compatibilidade entre
0s objetos comparados.

11.4. Conforme memodria de célculo integrante do processo, o valor global estimado da
contratacdo corresponde a:

R$ 58.990,10 (cinquenta e oito mil, novecentos e noventa reais e dez centavos).
11.5. O valor possui carater estimativo e servira como parametro para analise das propostas e
planejamento da despesa, nédo representando obrigacéo de aquisicdo integral dos quantitativos

previstos.

11.6. Os documentos utilizados na pesquisa de precos, relatérios e memoria de calculo
deverdo integrar o respectivo processo administrativo.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo por conta dos recursos
orcamentarios destinados a Secretaria Municipal de Assisténcia Administracdo e demais
Secretarias, conforme classificagé@o a ser indicada pelo setor competente:

DOTACAO PREFEITURA
03.0002 - 04.122.0003.2006 — ADMINISTRACAO;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Coéd.: 41/37,

Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0003 - 04.123.0004.1012—- FINANCAS;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Céd.: 78/80,

Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0004 - 20.606.0032.2020 — AGRICULTURA;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Céd; 114/113,

Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0006 — 13.392.0024.2037 — CULTURA;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Céd.: 133/131,

Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0007 - 08.243.0008.2040 — CRIANCA E JUVENTUDE;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Cod.: 162/164,

Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0009 - 15.122.0050.2048 — INFRA ESTRUTURA;
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Elementos de Despesas: 3.3.90.39/33.90.30 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica/ material de consumo; Céd: 203 /205,

Fonte: 1.500.0000.000000.

03.0011 - 17.512.0026.2055 — MEIO AMBIENTE;

Elementos de Despesas: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de
Terceiros - Pessoa Juridica; Céd.: 267/270, Fonte:
1.500.0000.000000.

12.2. Considerando que o objeto contempla tanto aquisicdo de materiais quanto prestacéo de
servicos de recarga, 0 setor contabil deverd observar a classificacdo orgcamentéria
correspondente a natureza de cada despesa, quando necessario.

12.3. A utilizagdo dos recursos ficara condicionada a existéncia de disponibilidade orcamentéria
e financeira e a observancia da vinculagdo legal das respectivas fontes.

12.4. A contratacdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratacbes — PAC, em
conformidade com o planejamento da Secretaria Municipal de Administragéo.

Pium — Tocantins, 25 de agosto de 2026.

Denes de S& Sousa

Secretério Municipal de Administragao



