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OBJETO: Contratacd&o de empresa para apoio administrativo
na alimentacdo de sistemas e gerenciamento de confratos
de convénios federais e estaduais, para a captagdo na
Plataforma Mais Brasil, SISMOB, FNS, CONV e SIGA, para o ano
de 2022.
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MARIA DO CARMO FERREIRA GOMES MOTA
Agente de Contratagoes







Secretdria de Administragdo

Assunto: Solicitagdo de aquisicdo
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ITEM

QUANT

UNID

ESPECIFICACOES

01

12 MESES

SERV

Contratacdo de empresa para apoio administrativo na alimentagdo de
sistemas e gerenciamento de contratos de convénios federais e
estaduais, para a captacdo na Plataforma Mais Brasil, SISMOB, FNS,
CONV e SIGA, para o ano de 2022.

Classificagdo Orgamentaria: Natureza de Despesa: Fonte
0003.0002.04.122.0003.2006 3.3.90.39/36 010
Modalidade:
Licitagdo:
( x ) Dispensa () Inexigibilidade ( ) Convite ( )TomadadePrego ( )Concorréncia ( ) Pregdo

Justificativa: A presente Contratagdo se justifica pela necessidade de suporte operacional no que refere a
alimentacdo de sistemas e gerenciamento de contratos de convénios federais e estaduais, para a captagdo na
Plataforma Mais Brasil, SISMOB, FNS, CONV e SIGA, para o ano de 2022, com o intuito de contribuir e melhor
informar toda a equipe administrativa municipal. Formalizar diversas a¢ces que possam facilitar todo o processo
burocratico e trazer beneficios no resultado final dos processos em trdmite, bem como realizar a prestagdo de
contas.

Justifica-se, ainda, pelo fato da Secretdria de Administragdo ndo dispor de servidor capacitado para exercer tal
atividade, sendo de extrema necessidade a presente contratagdo para o ano de 2022, para evitar maiores prejuizos
com falta de acompanhamento do sistema em quest&o.

Envie este processo ao departamento de compras e servicos para efetuar o levantamento de pregos e
determinar as providéncias cabiveis.

Respeitosamente,

PAULO SERGI® AIRES GOMES

Secretdrio Municipal dministragdo de Pium —TO
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TERMO DE REFERENCIA

DEMANDANTE: Municipio de Pium-TO
Responsavel: Dr. Valdemir Oliveira Barros — Prefeito.

Contratag@o de empresa para apoio administrativo na alimentagdo de sistemas e gerenciamento de confratos
de convénios federais e estaduais, para a captagdo na Plataforma Mais Brasil, SIEMOB, FNS, CONV e SIGA, para
o ano de 2022,

A presente Contratagdo se justifica pela necessidade de suporte operacional no que refere a
alimentacdo de sistemas e gerenciamento de contratos de convénios federais e estaduais, para a captagd@o na
Plataforma Mais Brasil, SISMOB, FNS, CONV e SIGA, para o ano de 2022, com o intuito de contribuir e melhor
informar toda a equipe administrativa municipal. Formalizar diversas agdes que possam facilitar todo o processo
burocrdtico e trazer beneficios no resultado final dos processos em tramite, bem como realizar a prestag@o de
contas.

Justifica-se, ainda, pelo fato da Secretdria de Administrag&o ndo dispor de servidor capacitado para
exercer tal atividade, sendo de extrema necessidade a presente contratag@io para o ano de 2022, para evitar
maiores prejuizos com falta de acompanhamento do sistema em questdo.

3. DAS'ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS i - : i

3.1 Os Servicos de Assessoria e consultoria junto aos processos de convénios realizado pela CONTRATADA, que
executard todos os servicos relativos acompanhamento dos convénios e contratos de repasse de transferéncia
da Unidio e do Estado do Tocantins para o exercicio de 2022, para atender demanda do Municipio de Pium -
TO, conforme itens abaixo:

3.1.2 - acompanhamento, cadastramento e atualizagdes de gestores municipais junto aos Sistemas SICONV -
Sistema de Gestdo de Convénio, Plataforma Mais Brasil, SISMOB, FNS, CONV e SIGA;

3.1.3 - Acompanhamentos da Regularidade do CAUC - Cadastro Unico de Convénios, com objetivo de
possibilitar o municipio no cumprimento das vedagdes de transferéncias voluntdrias estipuladas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal n® 0101/2000;

3.1.4 - Acompanhamento dos recursos federais e estaduais, captado em exercicios anteriores, mas vigentes
para o exercicio atual, junto ao Sistema de Convénios e Sistemas de monitoramento do Governo Estadual;

3.1.5 - Inclusdo de dados de Processo Licitatérios, Procedimentos Contratuais, Liquidagdo de Despesas e
Pagamentos na modalidade OBTV - Ordem Bancdria de Transferéncia Voluntdria, junto aos Sistemas
especificados no item 3.1.2;

3.1.6 - Redlizac@o de Relatérios a ser encaminhado ao érgdo mandatdrio e 6rgdo concedente, das despesas
realizadas em convénios federais e estaduais;

3.1.7 - Realizagdo de reunides mensais com o érg&o mandatdrio, na Superintendéncia da CAIXA em Palmas -
TO, com objetivo de dirimir diligéncias e inconformidades dos procedimentos de gestdo de execugdo dos
recursos captados;

3.1.8 - Realizac@o das Prestagdes de Contas Parciais e Finais dos recursos federais, junto aos Sistema SICONV;

3.1.9 - Redlizac@o das Prestagdes de Contas Parciais e Finais dos recursos estaduais, com formuldrios diversos,
previsto na legislagdo vigente;
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3.1.10 - Servicos de Protocolo de documentos diversos, vinculados a gestdo de captagdo de recursos federais e
estaduais, em Palmas-TO e Brasilia;

3.1.11- Acompanhamentos dos procedimentos de Tomada de Contas Especial de recursos captados no
governo federal e estadual.

A CONTRATADA se obriga a:

4.1 - Fica a contratada na obrigagdo de manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, toda as condi¢des de habilitagdo e qudlificag@o exigidas na licitagdo.

4.2 - Cumprir o objeto do presente instrumento, seguindo a legislagdo vigente, inclusive as Instrugdes Normativas
do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO - TCE e TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, atendendo prontamente a todas
as consultas e solicitagdes, prioritariamente aos demais compromissos profissionais.

43 - Manter a CONTRATANTE informada sobre ¢ andamento dos servigos, informando-a sempre que se
registrarem ocorréncias extraordindrias.

4.4 — Emitir relatérios detalhados constando a situagdo de cada convénio vigente sempre que solicitada;

4.5- Apds o Encerramento do Exercicio, emitir um Relatério Final ao CONTRATANTE expondo os fatos encontrados
a quando dos levantamentos.

4.6 - Responder por todos os énus referentes aos servigos ora contratados, desde os saldrios do pessoal neles
empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a incidir
sobre o presente contrato.

4.7 - O proponente obriga-se a executar o servico de forma adequada e que venha satisfazer a o interesse
publico.

4.8 - Prestar, em tempo hébil, todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE e atender,
pronta e irrestritamente, as reclamagdes desta;

4.9 - Demais obrigagdes resultantes da observancia da Lei n.° 14.133/2021.

5.+ DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
5.1 Uma vez decidida a contratagdo, o Executivo Municipal obriga-se a:

5.1. Efetuar o pagamento de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como
no contrafo.

5.2. Exigir o fiel cumprimento do TR e Contrato, bem como zelo na prestacdo dos servigos e o cumprimento dos
prazos.

5.3.Ceder ao(s) empregado(s) da CONTRATADA um local apropriado para o desenvolvimento dos trabalhos,
quando necessario.

5.4, Atestar a execucdo do objeto por meio de gestor especificamente designado;

5.5. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas per parte da confratada.

5.6. Designar gestor para acompanhamento e fiscalizagdo deste Contrato;

5.7. Prestar todos os esclarecimentos necessdrios para a execugdo do objeto.
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5.8. A CONTRATANTE, pelo seu titular, é a Unica responsével pelos atos de gestdo administrativa que sejam
praticados.

7.1 Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual deverd ser formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as situagdes previstas no artigo 137 da Lein. 14.133/21,
nas formas previstas no artigo 138 da Lei n.° 14.133/21, podendo acarretar as consequéncias previstas no artigo
139 da mesma lei.

7.2 O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

| - dar causa & inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa & inexecugdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V| - n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIIl - apresentar declarag@o ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitag@o ou a execugdo do confrato;

IX - fraudar a licitac@o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X| - praticar atos ilicitos com vistas a frusirar os objetivos da licitag&o;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12,846, de 1° de agosto de 2013.

7.3 Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguinfes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,

7.4 No processo de apuracdo de infragd@o e de aplicagdo de qualquer uma das sangoes acima serd observado
o disposto nos paragrafos 1° a 9° do artigo 156 da Lei n.° 14.133/21, bem como os artigos 157 a 163 da referida

norma.

8.1. A contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condigcdes contratuais, os acréscimos ou supressdes de
servicos que se fizerem necessdrios, até os limites previstos no art 125 da Lei n.° 14.133/2021, inclusive quanto aos
valores, tendo como base o valor inicial do contrato, mediante celebragao de termo aditivo, sempre precedido
de justificativa técnica por parte do CONTRATANTE.

Qutros Servigos e Terceiros - Pssoo
Juridica ou fisica
0010.00.000 Recursos Proprios
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10.1. O pagamento serd efetuado apés a prestagdo dos servigos, em moeda corrente, através de transferéncia
Bancdria, em até 30 (trinta) dias apds o atesto pelo setor competente da Nota Fiscal/Fatura apresentada
mensal, desde que os servigos estejam em conformidade com as exigéncias contratuadis e que ndo haja fator
impeditivo imputavel a licitante vencedora.

10.2. A nota fiscal/fatura deverd indicar o nUmero da conta corrente e agéncia bancdria para emisséo da
respectiva Ordem Bancdria e pagamento do servigo prestado.

10.3. Sobre a fatura incidir@o os tributos legalmente instituidos e multas que eventualmente vierem a ser
aplicada. Sendo a licitante contratada isenta ou beneficiéria de reducdo de aliguota de qualquer imposto,
taxa ou de contribuicdo social ou ainda optante do SIMPLES NACIONAL, deverd fazer constar na nota fiscal a
informagdo/legislac&o que garante a isengdo de tais impostos.

11-DAS PENALIDADES

11.1. O atraso injustificado na execugdo do contrato ou instrumento equivalente sujeitard a Contratada &
multa de mora calculada sobre o valor proporcional ao bem integrante do respectivo item ndo entregue ou
cumprido, sem prejuizo das demais sangdes, nos termos do artigo 162 da Lei 14.133/2021, ndo impedindo a
aplicag@o das demais penalidades, quadis sejam:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa didria de 0,2%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa didria de 0,4%, calculada sobre o valor do bem em atraso, limitada ac
mdximo de 10%, sem prejuizo da rescis@o unilateral por parte do Executivo.

11.2.  Pela inexecuc@o total ou parcial das condigdes estabelecidas neste ato convocatério, o Poder
Executivo Municipal poderd, garantida a prévia defesa da licitante vencedora no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
a contar da notificac@o, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sangoes.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinacdes necessdrias & regularizagdo de
faltas ou defeitos concernentes a prestag@o dos servigos dos bens, a critério do Executivo Municipal;

b) multa compensatéria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor da nota de empenho;
c) impedimento de licitar e contratar com a Administrag@o PUblica pelo prazo de até 03 (trés) anos.

11.3. O valor da multa aplicada deverd ser recolhido & Conta Unica da Prefeitura Municipal, via depésito
identificado, com cédigo fornecido pela Secretaria Municipal de Administragdo e Financas da Prefeitura
Municipal, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis apds a respectiva notificagdo;

11.4. Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, serd ela cobrada ou descontada por ocasido
do pagamento efetuado pelo Executivo Municipal.

12. DA FISCALIZACAO

12.1. Serd designado pela autoridade competente o responsavel pela fiscalizagdo da execugdo dos servigos
oriundos desta contratagao, conforme preceitua o a Lei 14.133/2021.

12.2 Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes ao fornecimento do objeto deverdo ser prontamente
atendidas pela Contratada sem énus para a Contratante.

12.3 A fiscalizacdo exercida pela Contratante ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada, durante
a vigéncia do contrato, bem como pelo prazo de objeto, por danos causados diretamente a Administrag&o ou
a teceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, por qualguer irregularidade, e na sua ocoréncia, ndo implica
responsabilidade do Poder PUblico ou de seus servidores .

13. ESCLARECIMENTOS E INFORMAGOES:
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el

13.1. Na Secretaria Municipal de Administragdo, situada na sede da Prefeitura Municipal de Pium - TO.
Pium - TO, 25 de novembro de 2021.

Documento elaborado por:

&p Mhanroos c ’CW

Guilherme Pereira Cruz
Diretor de Compras

Aprovado por:
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