ESTADO DO TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUM g
CNPJ: 01.189.497/0001-09 @ COVERNO OF
el e Pium

P Fara o
AR 2021/2024

Secretaria de Administracao
Pium - TO, 26 de dezembro de 2022.

Assunto: Solicitacdo de servicos.

Item | Descrigdo Unidade | Quant.
01 Prestacdo de servigos de apoio técnico administrativo em matérias
pertinentes e licitagdes e contratos junto a Prefeitura Municipal de | Servigos | 12
Pium- TO.
Classificacdo Or¢gamentaria: Natureza de Despesa: Fonte
0003.0002.04.122.0003.2006 3.3.90.39 1500
Modalidade:
Licitagdo:
( x ) Dispensa | ( ) Inexigibilidade ( ) Convite ( ) TomadadePregco ( )Concorréncia ()
Pregdo

Justificativa: trata-se da contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de apoio técnico
administrativo em matérias pertinentes a licitagdes e contratos, o servico objetiva fornecer subsidios aos
servidores da comissdo de licitagcbes, contratos administrativos, através de orientacdo, de forma a
melhorar os procedimentos administrativos, atender a legislacdo, para o bom desempenho de suas
atividades, em conformidade com as normas aplicaveis, visando assegurar o bom andamento das
.atividades administrativa do departamento.

Envie este processo ao departamento de compras e servigos para efetuar o levantamento de precos e
determinar as providéncias cabiveis.

Respeitosamente,

Secretdrio Municipal d ministracdo de Pium - TO
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TERMO DE REFERENCIA

DEMANDANTE: Municipio de Pium- TO
Responsavel: Dr. Valdemir Oliveira Barros — Prefeito.

Prestacio de servicos de apoio técnico administrativo em matérias pertinentes ¢ licitagoes e
contratos junto a Prefeitura Municipal de Pium- TO.

A presente contratagdo visa a prestagio de servicos de apoio técnico administrativo em matérias
pertinentes a licitagdes e contratos, o servi¢o objetiva fornecer subsidios aos servidores da comissao de
licitagbes, contratos administrativos, através de orientagdo, de forma a melhorar os procedimentos
administrativos, atender a legislacdo, para o bom desempenho de suas atividades, em conformidade com as
normas aplicaveis, visando assegurar o bom andamento das atividades administrativa do departamento.

Item | Descrig¢ao Unidade | Quant.

01 Prestacao de servicos de apoio técnico administrativo em
matérias pertinentes ¢ licitagbes e contratos junto a Prefeitura | Servicos | 12
Municipal de Prum- TO.

A CONTRATADA se obriga a:

4.1 — Prestar os servicos de acordo com as determinagdes constantes neste Termo de Referéncia, as
solicitagoes de servicos horarios e locais, sera estipulado pela Secretaria de Administragao.

4.2 — Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servigos relacionados no item 3 deste
Termo de Referéncia, disponibilizando tais informagtes em tempo habil para cumprimento dos prazos

legais;

4.3 — Responder por quaisquer atos ¢ danos causados a Administraciao e/ou a terceiros, durante a
execucao dos servigos;

4.4 — Responsabilizar- se por todas as obrigacoes tributarias decorrentes desta contratagao, tais como:
salarios e todas as obrigagoes tributarias, sociais, previdenciarias, trabalhistas e de acidentes de trabalho e
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demais encargos decorrentes dos funcionarios envolvidos na prestagao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia;

4.5 — Manter durante toda a execugio do contrato, compatibilidade com as obrigagoes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagio e qualificacdo exigidas no Processo Licitatorio;

4.6 — Demais obrigagdes resultantes da observancia da Lei n.® 14.133/2021.

5 - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
5.1 Uma vez decidida a contratagdo, o Executivo Municipal obriga-se a:

5.1. Efetuar o pagamento de acordo com as condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem
€OmoO 1o contrato.

5.2. Exigir o fiel cumprimento do TR e Contrato, bem como zelo na prestagio dos servigos ¢ o
cumprimento dos prazos.

5.3.Ceder ao(s) empregado(s) da CONTRATADA um local apropriado para o desenvolvimento dos
trabalhos, quando necessario.

5.4. Atestar a execucio do objeto por meio de gestor especificamente designado;

5.5. Promover o acompanhamento e a fiscalizacao desta contratagdao, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos
que exijam medidas corretivas por parte da contratada.

5.6. Designar gestor para acompanhamento e fiscalizacio deste Contrato;
5.7. Prestar todos os esclarecimentos necessarios para a execugio do objeto.

5.8. A CONTRATANTE, pelo seu titular, é a tnica responsavel pelos atos de gestdo administrativa que
sejam praticados.

6- DA VIGENCIA
6.1. O presente contrato vigorara até dia 31 de dezembro de 2023, ap6s a assinatura deste contrato.
7 - DA EXTINCAO DO CONTRATO E DAS SANCOES

7.1 Constituirdio motivos para extingao do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa, as situagoes previstas no artigo 137 da Lei n.
14.133/21, nas formas previstas no artigo 138 da Lei n.® 14.133/21, podendo acarretar as consequéncias
previstas no artigo 139 da mesma les.

7.2 O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragoes:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

I11 - dar causa a inexecugao total do contrato;
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IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado; |

V1 - nio celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagiao, quando |

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; |

| VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo justificado; {
|
\

VIII - apresentar declaracio ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa

durante a licitagao ou a execuc¢io do contrato;

IX - fraudar a licitagido ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lestvo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.3 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracoes administrativas previstas nesta Lei as seguintes sangoes:
. I - adverténcia;

IT - multa;

I11 - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.4 No processo de apuragio de infracio e de aplicagio de qualquer uma das sancOes acima serd

observado o disposto nos paragrafos 1° a 9° do artigo 156 da Lei n.° 14.133/21, bem como os artigos 157

a 163 da referida norma.

8 - DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

8.1. A contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condig¢bes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes de
servigos que se fizerem necessarios, até os limites previstos no art 125 da Lei n.” 14.133/2021, inclusive
quanto aos valores, tendo como base o valor inicial do contrato, mediante celebragao de termo aditivo,
sempre precedido de justificativa técnica por parte do CONTRATANTE.

9 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

‘ 9. A despesa com a presente licitagdo correra a conta da Dotagiao Orgamentaria:

Dotagao Orgamentaria 0003.0002.04.122.0003.2006 Manutenqﬁo da Sec. Administracio e
Finangas

Elemento de Despesa 3.3.90.39 - DC 38 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica

Fonte de Recurso 1500 Recursos Proprios

10 - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado apds a prestagio dos servicos, em moeda corrente, através de
transferéncia Bancaria, em até 30 (trinta) dias ap6s o atesto pelo setor competente da Nota Fiscal/Fatura
apresentada mensal, desde que os servicos estejam em conformidade com as exigéncias contratuais € que
ndo haja fator impeditivo imputavel a licitante vencedora.

10.2. A nota fiscal/fatura devera indicar o numero da conta corrente ¢ agéncia bancaria para emissao da
respectiva Ordem Bancaria e pagamento do servico prestado.
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10.3. Sobre a fatura incidirdo os tributos legalmente instituidos ¢ multas que eventualmente vierem a ser
aplicada. Sendo a licitante contratada isenta ou beneficiaria de redugdo de aliquota de qualquer imposto,
taxa ou de contribui¢io social ou ainda optante do SIMPLES NACIONAL, devera fazer constar na nota
fiscal a informacao/legislacao que garante a isengdo de tais impostos.

11 - DAS PENALIDADES

11.1. O atraso injustificado na execucio do contrato ou instrumento equivalente sujeitara a Contratada a
multa de mora calculada sobre o valor proporcional ao bem integrante do respectivo item nfo entregue ou
cumprido, sem prejuizo das demais sangdes, nos termos do artigo 162 da Lei 14.133/2021, nio impedindo
a aplicagao das demais penalidades, quais sejam:

a) atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 0,2%;

b) atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 0,4%, calculada sobre o valor do bem em atraso, limitada
a0 maximo de 10%, sem prejuizo da rescisao unilateral por parte do Executivo.

11.2.  Pela inexecugio total ou parcial das condigdes estabelecidas neste ato convocatorio, o Poder
Executivo Municipal podera, garantida a prévia defesa da licitante vencedora no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da notificagio, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes san¢oes.

a) adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinacOes necessarias a regularizagao
de faltas ou defeitos concernentes a prestacao dos servicos dos bens, a critério do Executivo Municipal;

b) multa compensatoria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor da nota de
empenho;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica pelo prazo de até 03 (trés) anos.

11.3. O valor da multa aplicada devers ser recolhido 4 Conta Unica da Prefeitura Municipal, via depdsito
identificado, com codigo fornecido pela Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas da Prefeitura
Municipal, dentro do prazo de 03 (trés) dias tteis apoOs a respectiva notificagio;

11.4. Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou descontada por
ocasiao do pagamento efetuado pelo Executivo Municipal.

12. DA FISCALIZACAO

12.1. Sera designado pela autoridade competente o responsavel pela fiscalizagdo da execugdo dos servigos
oriundos desta contratacao, conforme preceitua o a Lei 14.133/2021.

12.2 Quaisquer exigéncias da Fiscalizagao, inerentes ao fornecimento do objeto deverao ser prontamente
atendidas pela Contratada sem Onus para a Contratante.

123 A fiscalizagao exercida pela Contratante nao exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada,
durante a vigéncia do contrato, bem como pelo prazo de objeto, por danos causados diretamente a
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ocoréncia, nido implica responsabilidade do Poder Puablico ou de seus servidores .

13. ESCLARECIMENTOS E INFORMACOES:

Documento elaborado por:

G oo € Gy

Guilherme Pereira Cruz

Diretor de Compras

Aprovado por:

Fls._ﬂ_f

Administracdo ou a teceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, por qualquer irregularidade, ¢ na sua

13.1. Na Secretaria Municipal de Administragao, situada na sede da Prefeitura Municipal de Pium —TO.

Pium - TO, 27 de dezembro de 2022.
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SOLICITACAO DE ORCAMENTO
Prezados,

A Prefeitura Municipal de Pium — TO, no intuito de formalizar processo licitatorio
para a Prestagdo de servigos de apoio técnico administrativo em matérias pertinentes e
licitagdes e contratos junto a Prefeitura Municipal de Pium- TO, solicita de vossa senhoria
Proposta Comercial até o dia 05/01/2023, dos servigos especificados no Anexo I desta
solicitagdo.

OBSERVACOES:
1. Na proposta devera constar os dados da empresa (CNPJ, RAZAO SOCIAL,
ENDERECO.
2. Valor mensal e o total anual;
3. Prazo de validade ndo inferior a 60 dias;
4. Devem estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, tributos e necessarios a

prestagdo dos servigos.

Pium — TO, 02 de janeiro de 2023.

® Gk Bansros € CGrausy

GUILHERME PEREIRA CRUZ

Diretor de Compras
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Item | Descrigio Unidade | Quant. V. Mensal | V. Total
01 Prestag@o de servigos de
apoio técnico administrativo em | Servigos 12 RS R$

matérias pertinentes e licitagdes e
contratos junto a Prefeitura
Municipal de Pium- TO.

. TOTAL GERAL ESTIMADO EM RS RS

|
I-Solicitacdo de orcamento
|



